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Iktatészam:

HAZIREND

Kedves Szilok!

Ovodai nevelésiink célja, hogy nyitott, érdekl3dé, tarsait és Gnmagat elfogadé és szeretni tudo,
a kornyezd vilag és a kulttra értékeire figyel6 és vigyazo, tevékeny gyermekeket neveljiink,
akik képesek arra, hogy 6-7 évesen sikeresen bekapcsolodjanak az iskolai nevelés folyamatéba.
Keérjiik, hogy eredményes egyiittmitkodésiink érdekeben ismerjék meg, ¢és tartsak be ovodank
hazirendjét. Ovodai nevelésiink akkor lesz sikeres, ha munkatarsaink, Onok és a gyermekek
egyarant betartjak az egyiittmiikodés itt lefektetett szabalyait.
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1. Altalanos informaciék

sorsz Megnevezés Adat

1. Az intézmény neve BOGYISZLOI KISTARISZNYA OVODA ES
MINI BOLCSODE

9 Intézmény székhelye 7132. Bogyiszl6, Pet6fi Sandor utca 16.

E-mail: ovoda@bogyiszlo.hu
Tel: 06-74-440-774

3. Férdhely 100
4. Engedélyezett csoportok 4
szama
5. Intézmény telephelye (1) 7136 Facankert, Arpad utca 34.

E-mail: ovoda@facankert.hu
Tel: 06-74-407-163

6. Férohely 25
7. Engedélyezett csoportok 1
szama
8. Intézmény telephelye (2) Bogyiszloi Kistarisznya Mini Bolcséde

7132 Bogyiszl6, Kossuth Lajos utca 18.

9. Férdhely 7

10. Intézmény alapito6 szerve Bogyiszlo Kdzség Onkorméanyzata

7132. Bogyiszlo, Kossuth Lajos utca. 28.

11. Intézmény fenntartoja Bogyiszld Kozség Onkorményzata
7132. Bogyiszlo, Kossuth Lajos utca. 28.
12. Az intézmény kePV1seletere Németh Katalin
jogosult (Igazgatd)
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Az intézmény vezetés tagjai:

e igazgatd Németh Katalin

e igazgatOhelyettes Pilisi Benjaminné

e telephely felel6s / Facankert Vajda Judit

e Dbolcsddei szakmai vezetd / Mini Bolcsdde Nagyné Simon Ilona
e kozalkalmazotti képviseld Pilisiné B6cs Andrea

Igazgatdi fogaddora: Hétfonként 9.00-10.00
Egyéb fogaddora: eldre egyeztetett iddpontban

Fejlesztést segit6é szakemberek: elérhetdségiik: a hirdet6 tablan

/Bogyiszlé Ovoda, és Mini Bélcséde/

e logopédus Wenhardt Adrienn

e SNI ellatasért felelds gyogyped. Hostyanszki Adrienn

o fejlesztd dvodapedagogus: Pilisi Benjaminné

e testnevel6-gyogytestneveld tanar: Domonyai-Korsos Rita
e gydgytestneveld 6vodapedagdgus: Tobi Etelka

e gyermekvédelmi felelds: Balint Krisztina

e az 6voda orvosa: Dr. Szab6 Gébor

e az ovoda fogorvosa: Dr. Oszbach Richard

e az 6voda védondje: Bolvari Eva

/Facankerti telephely, évodai csoport/

e logopédus: Wenhardt Adrienn

e SNI ellatasért felelds gyogyed. Hostyanszki Adrienn

e gyermekvédelmi felelds: Vajda Judit

e gyodgytestneveld: Kiss Adrienn

e az 6voda orvosa: Dr. Barna Gyorgyi

e az 6voda fogorvosa: Dr. Bajor Viktoria

e az 6voda védondje: Hossziné Horvath Klara

2. A hazirend jogszabalyi hattere

A hazirendben az intézmény miikodésére, €s haszndlokra vonatkozoan érvényesitjiik, és
biztositjuk az Alkotmanyban rogzitett allampolgari jogokat, az alkotmanybirdsag hatarozatait.

Torvényi hattere:
e 2011. évi CXC. torvény a nemzeti koznevelésrol,
e 2013. évi CXXXVII torvény 2011 évi CXC modositésa,
e 20/2012 (VI111.31.) EMMI rendelet a gyermeki és sziil6i jogok, és kotelességek,
e 1997. évi XXXI. torvény a gyermekek védelmérdl és a gydmiigyi igazgatasrol.
e 363/2013.(X11.17.) Ovodai Nevelés Orszagos Alapprogramjarél kormanyrendelet
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e 2003. évi CXXV. torvény Az egyenld bdnasmodrol és az esélyegyenloség
elémozditasarol
e 2018. évi LXXXIX. torvény az oktatasi nyilvantartasrol modositasa

e 229/2012. (VIII. 28.) Korm. rendelet modositasai
e 2023.¢vi LIL torvény a pedagdgusok 1j életpalyajarol

e 401/2023. (VIIL 30.) Korm. rendelete a pedagdgusok 1j életpalyajarol szolo 2023. évi

LII torvény végrehajtasarol

A hazirend hatalya

A Hazirend a nevel6testiilet altali elfogadasaval 1€p hatalyba a kihirdetés napjan és hatarozatlan
idére szol. A Hazirend azon rendelkezéseinek hatalybalépéséhez, amelyekbdl a fenntartora
tobbletkotelezettség harul, a fenntartd egyetértése sziikséges.

Feliilvizsgalata: évenként, illetve jogszabalyvaltozasnak megfelelden.

Moédositasa: az intézményvezetd késziti eld, kezdeményezheti a neveldtestiilet, a
kozalkalmazotti megbizott, és a Sziildi Szervezet.

A Hazirend személyi hatalya Kkiterjed:
e Az intézménnyel jogviszonyban 4ll6 minden alkalmazottra.
e Az intézménnyel jogviszonyban all6 gyermekekre.
e Az intézménnyel jogviszonyban nem allo, de az intézmény teriiletén munkéat végzdkre,
illetve azokra, akik részt vesznek az 6voda feladatainak megvalositasaban.
e A sziilokre (azokon a teriileteken, ahol érintettek).
e Az ingyenes szakszolgalatot és az onkoltséges szolgaltatast végzd személyekre.

A Hazirend teriileti hatalya kiterjed:
e Az intézmény teriiletére.
e Az intézmény altal szervezett - a nevelési program végrehajtdsdhoz kapcsolodo és
ovodan kiviili programokra.
e Az intézmény képviselete szerinti alkalmaira, kiils6 kapcsolati alkalmaira.

A hazirend megszegésére vonatkozo rendelkezések

A hézirendben foglaltaknak megtartdsait a munkaviszonyra vonatkozd rendelkezések
megszegésére vonatkozo eljarasok alkalmazésaval lehet kikényszeriteni a pedagdgusoktol és
mas alkalmazottaktol.

A héazirendben foglaltak megsértése mindenkire nézve ugyanolyan jogkdvetkezménnyel jar,
mint a jogszabalyok megsértése.

Jogorvoslati lehetoség

A hazirend megsértésével hozott intézményi dontés ellen a sziild, jogorvoslattal élhet.

Az intézmény, dontése, intézkedése, illetve az intézkedések elmulasztasa ellen a sziil6 eljarast
indithat.
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Az eljaras kezdeményezésére lehetéség van azon az alapon is, hogy a meghozott dontés,
intézkedés, vagy az intézkedés elmulasztiasa ellentétes a nevelési-oktatasi intézmény
héazirendjében foglaltakkal.

A Hazirend a kiilonb6zé jogszabalyokban megfogalmazott jogok, kotelességek
érvényesiilésének helyi gyakorlata, az intézmény sajat mitkodésének belsd szabalyzoja.
Megvalositasaval biztositja a pedagogiai programban foglalt célok elérését, betartasat. Kotelezo
a tarsadalmi egyiittélés szabalyainak megfeleléen az o6vodakozosség és a sziild kozosség
minden tagja szamara.

Az intézmény panaszkezelési szabalyzata az intézmény hirdetotablajan talalhato kifliggesztve.

3. Az intézmény helye a koznevelésben

Az o6vodai nevelés szakasza, amely a gyermek hiroméves koraban kezdddik, és addig az
idépontig tart, ameddig a gyermek a tankotelezettség teljesitését meg nem kezdi.

Az ovoda felveheti azt a gyermeket is, aki a harmadik életévét a felvételétél szamitott fél
éven beliil betolti, feltéve, hogy minden, a telepiilésen, fOvarosi keriiletben, vagy ha a felvételi
korzet tobb telepiilésen talalhatd, az érintett telepiiléseken lakohellyel, ennek hianyaban
tartozkodasi hellyel rendelkezé haroméves és annél idésebb gyermek dvodai felvételi kérelme
teljesitheto.

A gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjaig a harmadik életévét betdlti, a
nevelési év kezdd napjatol legalabb napi négy ordban dvodai foglalkozdson vesz részt.

A gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjaig a hatodik életévét betdlti,
legkésdbb az azt kovetd évben tankdtelessé valik.

Az a gyermek, akinek esetében azt a szakértdi bizottsag javasolja, tovabbi egy nevelési évig az
ovodaban részesiil ellatasban, és ezt kovetoen valik tankdtelessé.

A tankotelezettség teljesitése a tanév elsé tanitasi napjan kezdddik. Ha a gyermek az iskolaba
1épéshez sziikséges fejlettséget kordbban eléri, a kormanyhivatal a sziil¢ kérelmére szakért6i
bizottsag véleménye alapjan engedélyezheti, hogy a gyermek hatéves kor eldtt megkezdje
tankotelezettségének teljesitését.

A tankdtelezettség kezdetérdl

e azintézmény vezetdje,

e ha a gyermek nem jart 6voddba az iskolaérettségi vizsgalat alapjan a szakértdi
bizottsag, az oOvoda, az iskola vezetdje vagy a sziild kezdeményezésére az
iskolaérettségi vizsgélat alapjan a szakértdi bizottsag dont.

e 2020 januar 1-t6l a kijeldlt jarasi hivatal.

A jegyzd gondoskodik az 6vodai nevelésben részvételre kotelezettek nyilvantartasarol, a
nyilvantartasbol rendszeresen adatot kozo6l a kormanyhivatal szdmara.

A jarasi hivatal gondoskodik a tankdtelesek nyilvantartasardl, a nyilvantartasbol rendszeresen
adatot kozol az allami intézményfenntartdé kozpont, €s tanulod lakéhelye, ennek hianyaban
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tartozkodasi helye szerint illetékes telepiilési Onkormanyzat jegyzdéje szamdara, tovabba
hivatalbdl elrendeli és feliigyeli a tankotelezettség teljesitését, a szakértdi vizsgalatokon valo
megjelenést.

A gyermek, tanul6 lakohelye, ennek hianyaban tartdzkodasi helye szerint illetékes jarasi hivatal
ellatja az igazolatlan mulasztds esetén a torvény vagy kormanyrendelet altal feladat- és
hataskorébe utalt feladatokat.

A telepiilési 6nkormanyzat jegyzdje az 6vodas, a jarasi hivatal az allami intézményfenntartd
kozpont utjan a tankoteles gyermekekrdl vezetett nyilvantartast megkiildi a lakohely, ennek
hianyaban tart6zkodasi hely szerint illetékes 6vodanak, altalanos iskolanak.

A tankotelezettség megkezdésének feltétele a gyermek iskoldba 1épéshez sziikséges
fejlettségének megléte, annak igazolasa.

A gyermek iskoldba 1épéshez sziikséges fejlettségének jellemzdit az Ovodai nevelés orszagos
alapprogramjanak kiadasardl sz6l6 kormanyrendelet hatdrozza meg.

Az 6voda a tankdteles életkorba 1épéskor a gyermek fejlettségével kapcsolatban dont:
a) amennyiben a gyermek elérte az iskolaba Iépéshez sziikséges fejlettséget, ezt igazolja,
b) a hatodik életévét augusztus 31-ig betoltd gyermek ovodai nevelésben vald tovabbi
részvételérol,
C) szakértdi bizottsagi vizsgalatot kezdeményez a gyermek iskolaba 1épéshez sziikséges
fejlettségének megallapitasa céljabol, ha
ca) a gyermek iskolaba 1épéshez sziikséges fejlettsége egyértelmiien nem donthetd el a
gyermek fejlédésének nyomon kovetésérdl szol6 6vodai dokumentumok alapjan,
cb) a gyermek nem jart 6vodaba,
cc) a sziilé nem ért egyet az a) pont szerint kiallitott ovodai igazolassal vagy a b) pont
szerinti dontéssel, vagy,
d) szakért6i bizottsagi vizsgalatot kezdeményez a gyermek iskolaba 1épéshez sziikséges
fejlettségének megallapitasa céljabol annak eldontésére, hogy az augusztus 31-ig a hetedik
életévét betoltott gyermek részestilhet-e tovabbi dvodai nevelésben.

A gyermeke iskolaba 1épéséhez sziikséges fejlettségének megallapitasa céljabol a sziild is
kezdeményezhet szakértdi bizottsagi vizsgalatot.

Az 6vodai nevelés a gyermek neveléséhez sziikséges, a teljes 6vodai €letet magaban foglalo
foglalkozasok keretében folyik, oly modon, hogy a teljes nyitva tartds ideje alatt a
gyermekekkel minden csoportban 6vodapedagogus foglalkozik, évodapedagdgusonként és
csoportonként dsszesen napi két ora atfedési idovel.

4. Az 6voda miikodése

Nevelési év szeptember 1-jétol augusztus 31-ig, mely két részbdl all:
e szervezett tanulasi idészak: szeptember 01-t6]1 majus 31.-ig,
e nyari idészak: junius 01-t61 augusztus 31.-ig.

A nyari zaras idépontja:
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A fenntart6 dontése alapjan altalaban augusztus honapban. Az 6voda zarva tartasardl a sziil 6ket
értesitjilk minden év februar 15.-ig a faliajsagon, honlapon keresztiil. Ha sziikséges, tigyeletet
biztositunk.

Az iskolai 6szi, téli és tavaszi sziinetek:

e Nagyobb hianyzasok esetén a nevelési év kdzben az 6vodai élet zavartalan miikodését
biztositva, de az ésszeriiség és takarékossag jegyében irdsban felmérjiik a varhato
létszamot. Amennyiben a gyermekek 1étszdma csoportonként a 15 {6t nem éri el, éliink
a csoportok 0sszevonasanak lehetdségével, ligyelet biztositasaval.

e Rendkiviili esetben (pl. pedagodgushianyzas) csoportdsszevonast a térvényes
1étszamkeret betartasaval, és a neveldtestiilet véleményének figyelembevételével, az
intézményvezetd rendelhet el. Huzamosabb iddre térténd csoportdsszevonas esetén az
intézményvezetd koteles tdjékoztatni a fenntartot.

Nevelés nélkiili munkanapok:

e Evente 5 munkanapot vehet igénybe az intézmény, az Ovodai nevelés nélkiili
munkanapokrol legalabb hét nappal a =zéarva tartdst megel6zden a sziiloket
tajékoztatjuk hirdetmény formajaban a faliGjsagon, és a honlapon. A felhasznalds
maodjat az éves munkaterv is tartalmazza.

Az iinnepekkel kapcsolatos nyitvatartasi rend:

e Intézményiink évente, a jogszabalyban meghatarozottak szerint szervezi. A szombati
munkanapok el6tt irdsban mérjiik fel a sziil6k igényeit a nyitva tartds igénybevételérdl.

Napi nyitva tartas:
Bogyiszl6i Kistarisznya Ovoda
e 6.00-17.00 oraig /11 éra/
e Csoportdsszevonas (ligyelet) reggel 6.00 -7.30-ig, délutan 16.00-17.00 6raig tart.

e Bogyiszléi Kistarisznya Ovoda Facankerti telephely
e 6.30-16.30 oraig /10 éra/

Mini Bolcsode
e 7.00-15.00, Ugyelet: 15.00-16.30 /9,5 éra/

Nyilt napok:

Az intézmény bemutatkozasat szolgalo pedagogiai céli dvodai nyilt nap tervezett idopontjat
az éves munkaterv tartalmazza, amelyrdl a tajékoztatast az 6vodaban jol lathato helyen ki kell
fliggeszteni a faliujsagon.

Intézménytink hétfétdl péntekig, 6t napos munkarendben, folyamatosan miikddik.

5. Az 0voda felvételi eljarasrendje

Korzetiink:

A fenntartd altal irasban meghatarozott korzet, melyrél a sziilék hirdetmény formajaban
tajékozodhatnak.
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Uj szabalyozas: A kotelezd felvételt biztositdo 6voda az, amely azon gyermekeket koteles felvenni
illetve atvenni, akik életvitelszeriien az 6voda korzetében laknak

e Nktv. 92. § (5) Magyarorszag teriiletén — a menedékjogrél vagy a szabad mozgas és
tartozkodas jogaval rendelkezd személyek beutazasarol €s tartozkodasarol szolo
torvény szerint — jogszeriien tartozkodd nem magyar allampolgar akkor valik évodai
ellatasra jogosultta, ha a sziilé6 hirom hénapot meghaladé tartézkodasra jogosito
engedéllyel rendelkezik.

e Nem sziikséges mar a keresOtevékenység folytatasanak egyidejli igazolasa.

Kotelezo 6vodai nevelés:

A gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjdig a harmadik életévét betolti, a
nevelési év kezdd napjatol legalabb napi négy oraban 6vodai foglalkozason vesz részt.

Az 6vodai felvétel, atvétel jelentkezés alapjan torténik.

e A fenntarté altal meghatarozott jelentkezési hataridot legalabb 30 nappal a
jelentkezés eldtt nyilvanossagra hozza.

e A jelentkezés a gyermek és a sziild személyes megjelenésével torténik. A
jelentkezési idopont eldtt, “Jelentkezés kérelem” keretében, lehetdséget biztositunk,
hogy minden gyermek sziilgje értesiiljon a beiratkozasrol.

e A gyermeket els6sorban abba az 6vodaban helyezziik el, amelynek korzetében
lakik, vagy ahol a sziilgje dolgozik.

e A létszam beteltét kovetden a jelentkezd gyermekeket az Ovoda vezetdje
eldjegyzésbe veszi, és megiiresedd hely esetén jelentkezési sorrendben telefonon
értesiti a sziiloket.

o A felvételrdl a torvényi eldirdsok értelmében az intézmény vezetdje, tuljelentkezés
esetén az e feladatra alakult bizottsag dont.

e Az Ovodaba felvett gyermekek csoportba valéo beosztisarol, a sziildk és az
o6vodapedagdgusok véleményének kikérése mellett, az intézményvezetd dont.

e A szilild gyermeke oOvodai felvételét, atvételét barmikor kérheti, a gyermekek
felvétele a nevelési évben folyamatos.

e Az intézmény vezetdje a gyermek felvételérdl és az elutasitasarol a sziilot
mindenkor érvényben 1év6 jogszabalyok szerint 15 munkanapon beliil hatarozati
formaban, irasban értesiti.

e Az 6vodaba torténé felvétel a beiratkozassal, a felvételi adatlap kitdltése utan, és
az étkezési ellatasért jaro téritési dij befizetésével valik érvényessé.

e Maias 6vodabol torténé atjelentkezés esetén a korabbi 6vodabdl a gyermek
egeészségligyl fejlodési lapjat, és az dvoda igazolasat sziikséges csatolni az
6vodankba torténd beiratkozaskor.

Jogorvoslati lehetdség a gyermek felvételének elutasitasa esetén
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Az intézmény vezetdje az 6vodai felvételi, atvételi kérelem elbiraldsarol, a dontést megalapozo
indokolassal, a fellebbezésre vonatkozéd téjékoztatdssal értesiti a sziilot. A fellebbezést a
jegyzoének cimezve, de az intézmény vezetdjének kell benyujtani.

Az 6vodai nevelésre kotelezett gyermek felvétele, atvétele esetén indokolas nélkiil értesiti az
el6z6 dvoda vezetdjét is.

A jelentkezéshez sziikséges személyi okmanyok:

e a gyermek személyazonositdsara alkalmas, a gyermek nevére kidllitott személyi
azonositdt (szliletési anyakonyvi kivonata, annak igazoldsara, hogy betdltotte a
harmadik életévét),
lakcimet igazold hatosagi igazolvanyt,

a gyermek TAJ kartyajat,
a sziilé személyi azonosito és lakcimet igazold hatdsagi igazolvanyét,
a gyermek oltasi kdnyve, annak igazolasara, hogy a kotelezd oltasokat megkapta.

Mikor részesiilhet a gyermek 6vodai ellatasban?

e Harom éves kortol mindaddig, amig a gyermek eléri az iskolaba 1épéshez sziikséges
fejlettséget.

e Az o0voda felveheti azt a gyermeket is, aki a harmadik életévét a felvételétol
szamitott fél éven beliil betolti, feltéve, hogy minden, a korzetében €16 haroméves
és annal idosebb gyermek dOvodai felvételi kérelme teljesitett, és még van iires
ovodai férdhely.

e Az o6voda biztositja felvételét vagy atvételét annak a gyermeknek, aki koteles 6vodéba
jérni, ha lakohelye, ennek hianyéaban tartozkodasi helye a korzetében talalhato.

A gyermek igénybe veheti az ovodat, amikor:
o a felvételhez sziikséges kort betoltotte,
o teljesen egészséges (kivéve a sajatos nevelési igényli gyermekeket)
e az étkezési téritési dijat elére, minimum egy hoénappal megrendelte és befizette.

Az ovodakoteles gyermek felvételének eljarasrendje:

e Az 6voda koteles felvenni, atvenni azt a gyermeket, aki koteles 6vodéaba jarni, ha
lakohelye, ennek hidnyéaban tartozkodasi helye a korzetében talalhato.

e A sziilld az ovodai nevelésben torténd részvételre jogszabaly alapjan kotelezett
gyermekét koteles beiratni az Onkormanyzat altal kozzétett kozleményben vagy
hirdetményben meghatarozott idopontban. A napi négy oOraban 6vodai nevelésre
kotelezett gyermek sziildje, amennyiben gyermeke az dvodakotelezettségét kiilfoldon
teljesiti, koteles arrol a beiratkozas idejének utols6 hatarnapjat kdvetd tizenét napon
beliil irasban értesiteni a gyermek lakohelye, annak hidnyaban tart6zkodasi helye szerint
illetékes jegyzot.

A jegyz6 a sziild kérelmére €s az igazgatd, valamint a védond egyetértésével, a gyermek jogos
érdekét szem elOtt tartva, az 6todik életév betdltéséig felmentést adhat a kotelezd ovodai
nevelésben valdo részvétel alol, ha a gyermek csaladi koriilményei, képességeinek
kibontakoztatasa, sajatos helyzete indokolja.

A kotelez6 ovodai nevelés, fejlesztd nevelésben is teljesitheto.

Az 0vodai nevelési jogviszony a kovetkezo esetekben sziinik meg:
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A gyermeket masik dvoda atvette, az atvétel napjan.

A jegyzd a sziil6 kérelmére engedélyt adott a gyermek 6ovodabdl torténd kimaradésara.
A gyermeket felvették az iskoldba, a nevelési év utols6 napjan.

A sziil6 irasban bejelenti, hogy gyermeke kimarad, a bejelentésben megjeldlt napon.
Az dvodai elhelyezést fizetési hatralék miatt az igazgatd — a sziild eredménytelen
felszolitasa és a gyermek szocidlis helyzetének vizsgalata utan — megsziintette, a
megsziinés targyaban hozott jogerds dontés jogerdre emelkedésének napjan.

A gyermeket nem vették fel az iskolaba, annak a nevelési évnek az utols6 napjan,
amelyben a nyolcadik életévét betolti.

A gyermek 6vodai jogviszonyanak megszinésérdl az 6voda, irasban értesiti a gyermek allando
lakohelye, ennek hianyaban tartozkodasi helye szerint illetékes telepiilési onkorményzatot.

6. A gyermekek joga és kotelessége

A gyermeknek joga, hogy:

A nevelési és oktatas intézménybe biztonsagban és egészséges kdrnyezetben neveljék,
oktassik.  Ovodai napirendjét életkoranak megfelelden alakitjak ki (jatékids,
leveg6ztetés, pihendido, étkezés, testmozgas).

A gyermek emberi méltosaganak és személyiségének tiszteletben tartasa érdekében nem
vethetd ala embertelen, megaldzo biintetésnek, testi fenyitésnek, zaklatasnak.

Ide tartozik az étel erdltetése, a levegdztetés megvonas is. A gyermeket kdzvetlen vagy
kozvetett hatranyos megkiilonboztetés nem érheti.

A gyerek joga, hogy képességének, érdeklddésének megfeleld nevelésben és oktatasban
részesiiljon, illetve az 6voda vagy sziilei kdzbenjarasaval - pedagdgiai szakszolgalat
segitségért forduljon.

Vallasi, vilagnézeti, nemzeti vagy etnikai Onazonossagat tiszteletben kell tartani.

A gyerek nevelése és oktatdsa az intézmény pedagdgiai programja alapjan torténik,
mely szerint az ismeretek kozlését, atadasat targyilagosan és tobboldaluan kell
megvalositani. Biztositani kell a foglalkozasokon valo részvételét.

A gyerek cselekvési szabadsagat, csaladi élethez, maganélethez valo jogat az 6voda nem
korlatozhatja, de a gyerek, ezen joganak gyakorlasa kozben nem veszélyeztetheti sajat,
illetve tarsai, az 6voda alkalmazottainak egészségét, testi épségét. Nem akadalyozhatja
viselkedésével a tobbiek miivel6déséhez, fejlédéséhez vald jogat.

Csaladja anyagi helyzetétél fliggéen ingyenes vagy kedvezményes étkezésben
részesiilhet.

Rendszeres egészségligyi feliigyeletben és ellatasban részesiiljon.

7. A sziil6 joga, kotelessége

A sziilének joga, hogy:

Megismerje az 6voda pedagogiai programjat, hazirendjét, és tajékoztatast kapjon az
abban foglaltakrol.
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Gyermeke fejlodésérdl, magaviseletérdl, rendszeresen részletes és érdemi tajékoztatast,
neveléséhez tanacsokat, segitséget kapjon, és kérjen.

Gyermeke neveléséhez igénybe vegye a pedagogiai szakszolgalat intézményét.

A sziil6 irasbeli javaslatat az 6voda vezetdje, a neveldtestiilet, a Sziilok Kozdssége, az
o6vodapedagdgus megvizsgalja, és arra a megkereséstdl szamitott tizendt napon beliil
valaszol.

A sziilok kozosségének tagjaként meghatarozza azt a legmagasabb Osszeget, amelyet a
fenntart6 altal megallapitott ellatasi dijon feliili szolgaltatasok korébe tartozd program
megvaldsitasanal nem lehet tullépni.

A gyermekek nagyobb csoportjat érintd barmely kérdésben tajékoztatast kérhet az
igazgatotol, az e korbe tartozé ligyek targyalasakor képviseldje tanacskozasi joggal részt
vehet a neveldtestiilet értekezletein.

Halmozottan hatranyos helyzetli gyermek sziildjeként gyermeke dvodaba jaratasahoz a
gyermekek védelmérdl €s a gyamiigyi igazgatasrol szolo torvényben meghatarozottak
szerint - anyagi tamogatast kapjon.

Személyesen vagy képviseldi utjan - jogszabalyban meghatarozottak szerint — részt
vegyen az érdekeit érintd dontések meghozatalaban.

Az oktatési jogok biztosahoz forduljon.

A sziilonek kotelessége, hogy:

Gondoskodjon gyermeke értelmi, testi, érzelmi és erkdlcesi fejlddéséhez sziikséges
feltételekrdl és arrdl, hogy gyermeke teljesitse kotelességeit, tovabbd megadjon ehhez
minden tdle elvarhatd segitséget, egyiittmiikodve az 6vodaval, figyelemmel kisérje
gyermeke fejlodését.

Rendszeres kapcsolatot tartson a gyermekével foglalkoz6 6vodapedagogusokkal.
Harom éves kortol biztositsa gyermeke 6vodai nevelésben vald részvételét, tovabba ot
éves kortol tankotelezettségének teljesitését.

Tiszteletben tartsa az 6voda pedagogusai, alkalmazottai emberi méltosagat €s jogait,
tiszteletet tantsitson irdntuk.

Elésegitse gyermekének a kozosségbe vald beilleszkedését, az dvoda rendjének, a
kozosségi €let magatartasi szabalyainak elsajatitasat.

Megtegye a sziikséges intézkedéseket gyermeke jogainak érvényesitése érdekében.
Gyermekével megjelenjen a nevelési tandcsadason, tovabba biztositsa gyermekének az
iskolapszicholdgusi, dvodapszichologusi vizsgalaton €s a fejlesztd foglalkozasokon
val6 részvételét, ha a gyermekével foglalkozd 6vodapedagdgusok kezdeményezésére, a
neveldtestiilet erre javaslatot tesz.

Ha az e bekezdésében foglalt kotelezettségének a sziilé nem tesz eleget, a kormanyhivatal
hatosagi eljaras keretében kotelezi a sziilot kotelezettségének betartasara.

A sziil6 kotelezettsége, hogy a nevelési-oktatasi intézménnyel 6vodai jogviszonyban
allo, cselekvoképtelen vagy korlatozottan cselekvoképes, fokozott kockazatu allergias
betegséggel diagnosztizalt gyermeke fokozott figyelmet igényld egészségi allapotarol
¢s a megteendd siirgdsségi intézkedésekrdl a_beiratkozassal egyidejiileg, vagy a
diagnozis ismertté valasat kovetoen haladéktalanul tajékoztassa a nevelési-oktatasi
intézményt, tovabba koteles gondoskodni arrdl, hogy az életmentd gyogyszert a
gyermek, tanuld mindig tartsa magéanal
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8. Kapcsolattartas

Az Ovoda és a sziil6i szervezet kozotti kapcsolattartas.

Az egylittmikddés szervezése az igazgato feladata. Az igazgatd és a Sziiloi Szervezet kozotti
egylittmikodés tartalmat és formajat az 6vodai munkaterv és az dvodai sziildi szervezet
munkaprogramjanak egyeztetésével allapithatjdk meg. Az dvodai sziiléi szervezet miikodési
feltételeinek biztositasarol az igazgatd gondoskodik.

Az 6voda-sziilok egyiittmiikodésének formai:

Sziiléi értekezletek, rétegsziiloi programok, esetmegbeszélések.

Munkadélutanok, nyilt napok, k6zos rendezvények.

Az 6vondkkel torténd rovid, esetenkénti megbeszélés, problémafeltard, elemzo
segitségadas.

Csaladi beszélgetés: fogaddorak, csaladlatogatasok.

A gyermekek évi két alkalommal, a halmozottan hatranyos helyzetli gyermekek
esetében évi 3 alkalommal torténd értékelésének (erdsségek és fejlesztendod teriiletek)
megbeszélése).

Kérjiik Onoket, hogy gyerekiikkel kapcsolatos, esetleg maganjellegii beszélgetésekre az
ovodapedagogusok figyelmét munkidja kozben hosszabb idore ne vonjak el a
gyerekcsoporttol, mert ez konnyen balesetet idézhet elé, és zavarhatja a nevelés
folyamatat.

Gyermekiikkel kapcsolatosan informacidt csak a sajat Ovodapedagogusaiktol vagy az
1gazgatotol kérjenek.

9. Az 6voda napirendje

20/2012. (VII1.31.) EMMI rendelet 12 § alapjan

Idétartam Tevékenység
6.00-7.30 Gyiilekez0, gyermekek fogadasa
7.30-10.30 Szabad jaték és a jatékba integralt egyéni és mikro- CSOpoOrtos

tevékenységek, foglalkozasok, kotott és kdtetlen
formaban

- rajz, mintazas, kézimunka,

- ének-zene, énekes jatékok,,gyermektanc

— verselés, mesélés

- kiils6 vilag tevékeny megismerése,

- mozgas,

- részképességek fejlesztése jatékban egyéni
sziikséglet szerint, vagy mikro-csoportos
forméaban,

-~ munka jellegli tevékenységek,

12
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- mindennapos testnevelés,
- gondozasi feladatok
—  tizérai,

10.30 - 11.30 Levegbzés, mozgasos jatékok a szabadban

11.30-12.30 Ebéd, gondozasi tevékenységek.

12.30 - 15.00 Pihenés, alvas mesehallgatassal.

15.00 — 16.00 Gondozasi tevékenységek, uzsonna.

16.00 - 17.00 Jaték a csoportszobaban, ill. a szabadban, tavozas az 6vodabol.

A gyermeki jogok ¢és az egészséges €letmod szabalyainak, valamint az 6vodai élet egyéb
eseményeinek tiszteletben tartdsa mellett, szabdlyozott modon és idépontban barmikor
tehetségfejlesztd foglalkozas tarthato.

Panaszkezelés

A beérkezett panaszokat az intézmény mindenkori Panaszkezelési Szabalyzatban
foglaltak szerint kezeli.

Panaszkezelés

A gyermek sziilje/torvényes képviseldje észrevételével vagy panaszaval elsGsorban a
6vodapedagogusokhoz (illetve Sziildi Munkak6zosség Elnokéhez) fordulhat. Amennyiben
ugy érzi, hogy nem tortént az ligyében elére mozdulas, panaszat az igazgatd felé nyujthatja
be. Az igazgatdo a felmerild panaszokat az intézmény Panaszkezelési Szabalyzataban,
valamint a Hazirendben foglaltak alapjan kezeli. Amennyiben a sziil6 nem ért egyet a hozott
intézkedéssel, jogaban all panaszaval a fenntartohoz vagy a gyermekjogi képvisel6hoz
fordulni.

A hazirend érvényessége

Az elfogadas napjan 1ép életbe, illetve a modositasokat kovetden minden nevelési év
keletkezésekor. A hazirend az intézményi dolgozokra, sziilokre egyarant kotelezd
érvénytl.

Jelen hazirend hatalybalépésének id6pontja: 2023. szeptember 01.

10. A tavolmaradas igazolasa

Kérjiik a sziiloket, hogy gyermekiik barmilyen tavol maradasat sziveskedjenek
bejelenteni.

e Beteg gyermek az orvos altal meghatarozott idészakban nem latogathatja az 6vodat.

e Ha az 6vodapedagogus megitélése szerint a gyermek beteg, gondoskodik a tobbi
gyermektdl vald elkiilonitésérdl, €és a lehetd legrovidebb idon beliil értesiti a gyermek
sziileit. Kérjiik, hogy elérhetéségiik valtozasat mindig pontosan jelentsék be a
pedagogusnak.
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e Azt, hogy a gyermek ismét egészséges ¢€s latogathatja a nevelési-oktatasi intézményt,
orvosnak kell igazolnia. Az igazoldsnak tartalmaznia kell a betegség miatt
bekovetkezett tavollét pontos iddszakat is. Ennek elmaradasa esetén a pedagogus
nem veheti be a gyermeket, a tobbi kisgyermek egészségének védelme érdekében.

e Abban az esetben, ha egy gyermeken betegség tiineteit észleltiik, kizarolag orvosi
igazolassal fogadjuk vissza a kdzosségbe.

Ha a gyermek az 6vodai foglalkozésrol tadvol marad, mulasztasat igazolnia kell. A mulasztéast
igazoltnak kell tekinteni, ha
e agyermek a sziild irasbeli kérelmére engedélyt kapott a tavolmaradasra,
e agyermek beteg volt, és azt a hazirendben meghatéarozottak szerint igazolja,
e a gyermek hatdsadgi intézkedés vagy egyéb alapos indok miatt nem tudott
kotelezettségének eleget tenni, ( pl.Nevelési Tanacsadas)

Ha a gyermek tavolmaradasat nem igazoljak, a mulasztas igazolatlan.

Ha a gyermek az Nkt. 8. § (2) bekezdése alapjan (a gyermek augusztus 31. napjaig a
harmadik életévét betoltotte) részt vesz oOvodai nevelésben, és egy nevelési évben
igazolatlanul ot nevelési napnal tobbet mulaszt az 6voda igazgatdja - a gyermekvédelmi és
gyamiigyi feladat- és hataskorok ellatdsarol, valamint a gyamhatosag szervezetérdl és
illetékességérdl szold 331/2006. (XII. 23.) Korm. rendeletben foglaltakkal 6sszhangban —
értesiti:

e a gyermek tényleges tartozkodasi helye szerint illetékes gydmhatdsagot €s a

gyermekjoléti szolgdlatot.

Az értesitést kovetéen a gyermekjoléti szolgalat az 6voda bevonasaval haladéktalanul
intézkedési tervet készit, amelyben a mulasztas okanak feltdrasara figyelemmel meghatarozza
a gyermeket veszélyeztetd és az igazolatlan hidnyzast kivaltd helyzet megsziintetésével, a
gyermek Ovodaba jarasaval kapcsolatos, tovabba a gyermek érdekeit szolgalo feladatokat.

e Haagyermek az Nkt. 8. § (2) bekezdése alapjan részt vesz az 6vodai nevelésben, és az
igazolatlan mulasztasa egy nevelési évben eléri a tizenegy nevelési napot, az 6voda
igazgatoja a mulasztasrdl tajékoztatja az dltalanos szabalysértési hatdsagot.

e Haa gyermek az Nkt. 8. § (2) bekezdése alapjan részt vesz az 6vodai nevelésben, és
igazolatlan mulasztisa egy nevelési évben eléri a hiisz nevelési napot, az 6voda
igazgatdja haladéktalanul értesiti a gyermek tényleges tartdozkoddsi helye szerint
illetékes gyamhatosagot.

11. A gyermekek érkezésének és tavozasanak eljarasrendje

A napirend megismerése a sziil6k szaméra fontos feladat, ugyanis az intézménybe érkezés és
az onnan valo tavozas rendjét meghatarozza.

A napirend szervezését a csoportvezetd ovodapedagdgusok végzik, a napirendtdl vald jelentds
idobeli eltérést az igazgatd engedélyezheti.
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Nagycsoportos gyermek esetében 8.00 éraig kérjiik, hogy érkezzenek meg a gyermekek az
ovodaba. A gyermekek a nyitas kezdetétdl folyamatosan érkezhetnek, de a csoportok heti és
napirendjének zavartalansaga, valamint nevelémunkdnk eredményessége érdekében kérjiik,
hogy legkésobb 8.30—ig hozzak be gyermekeiket. Amennyiben 8.30 utan érkeznek az 6vodaba,
nem tudjuk biztositani gyermekiik szamara a masnapi étkezést. A csoport napirendje minden
hirdetétablan megtalalhato.

Az 6vodaba beszoktatott gyermeket, a sziilok a csoportszoba ajtajaban adjak at az 6voda
dolgozdjanak.

A beszoktatas iddszaka alatt a gyermek igényeit, érdekeit szem elott tartva
tartéozkodjanak a sziilok a csoportban.

A gyermekek nevelése folyamatos napirend alapjan torténik, mely az jelenti, hogy az
6vodapedagogus a foglalkozasokat, a gyermekek jatékahoz, mindennapi tevékenységéhez
kapcsolja. Zavarja tehat a napirendet, ha egy késon érkezé gyermek atvételével meg kell
szakitania a gyermekek foglalkozasat. A késObb érkezd gyermekek - azon tal, hogy
megzavarjak a csoport tevékenységét, tovabba hatraltatjak a dajka nénik munkéjat — nem
tudnak a jatékba bekapcsolodni, ezért a szervezett tanulasi tevékenységekbe nem szivesen
vesznek részt. Kérjiik késéssel, ne zavarjak a foglalkozast!

A sziilok gyermekeiket a nyitvatartdsi id6 alatt barmikor hazavihetik, ha az 6vodai
tevékenység zavarasa nélkiil, a kovetkezd szabalyok betartasa és tiszteletben tartasa mellett
teszik:

e Minden csoport megkdzelitése a fobejaraton keresztiil torténik

o Kérjik, hogy gyermekeiket minden esetben kisérjék be az 6voddba és adjak at az
ovodapedagdgusnak, tdvozaskor pedig szintén az dvodapedagogustol kérjék ki.

e Az ovoda kapujan vagy bejarati ajtajan gyermekeiket egyediil ne engedjék be és ki sem.

e Az 6voda fObejarata a gyermekek biztonsidga érdekében felsd retesszel van ellatva,
melyet kérjiik, hogy minden ki- és belépéskor hasznaljon.

o A sziild irdsos engedélye sziikséges ahhoz, hogy az 6vodapedagdgusok a gyermeket
testvérrel vagy szamukra idegennel haza engedjék. Az irdsos engedélyt a sziildnek kell
atadni az 6vononek.

e Valas esetén a birdsagi vagy gyamhivatali hatosagi hatarozatban foglaltak szerint
koteles az 6voda a gyermeket kiadni. Hatdrozat hidnyaban az 6voda koteles mindkét
sziild szamara a sziil61 jogoknak megfelelden eljarni.

e Amennyiben a csaldd onhibajan kiviil nem tud a gyermek hazavitelérdl a zaras idejéig
gondoskodni, az 6vond koteles a Csaladsegitd és Gyermekjoléti Szolgélat segitségét
igénybe venni.

e Az oOvodaval jogviszonyban nem allo6 személyek benntartézkodasat az SZMSZ
szabalyozza.

e Az o6vodas kora gyermekek a teljes nyitva tartds idejében jogosultak az 6vodaban
tartdzkodni.

A napirend zavarisa nélkiill az alabbi idépontokban van lehetéség a gyermekek
behozatalara és hazavitelére.

Reggel:6.00 — 8.30-ig a reggeli gyiilekezés, nagycsoportosoknal 6.00 — 8.00-ig. Ez id6 alatt
az 6voda bejaratat nyitva tartjuk.

Délben: 11.30-ig azokat a gyerekeket lehet hazavinni, akik csak 4 orat tartozkodnak az
6vodaban, illetve 12.15-t6l, akit délben, ebéd utan haza szeretnének vinni. Kérjiik, hogy a
gyermekek hazaviteli szandékat reggel jelezz¢ék az 6vondknek, vagy dajkaknak.
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Délutan:

15. oratol-tol folyamatosan hazavihetdk a gyermekek.

A kozbenso idokben az 6vodat zarva tartjuk, csak csengetésre nyitunk ajtot.

Kérijiik,

hogy gvermekeik zavartalan fejlesztése érdekében tartsak be az elozoekben

megfogalmazott eljarasrendet.

Kérjiik, hogy 8.30 utan a sziilok jelenlétiikkel ne zavarjak a napi rendet.

12. A gyermekek egészségére, biztonsagara vonatkozo 6vo-védo intézkedések

A gyermekek egészséges életmodjahoz kapcsolodé feladatok:

déli étkezés utani fogmosas sajat fogmoso felszereléssel,(csoportonként kialakitott
szokas, fokozatos bevezetés)

étkezés eldtti, WC hasznalat utani kézmosas, sajat torolkozo hasznalataval,

a WC rendeltetésszeri hasznalata,

¢tkezéseknél a sziikséges mennyiségi étel elfogyasztasa,

szomjusag csillapitdsdra nem csak az étkezéshez felszolgalt ital, illetve ivoviz
fogyasztasa, hanem ha sziikséges napkozben is,

ebéd utan, pihenés, alvas,

friss levegon torténd mozgasban valo aktiv részvétel,

cukrot és egyéb édességet a gyermek nem hozhat be az évodaba csak kivételes
esetben, ha a sziil6 erre kiillon engedélyt kapott (névnap, sziiletésnap, dvodai
rendezvények)

a csoportszobaba valtocipdben 1éphet be.

A gyermekek testi épsége érdekében a gyermekek altal betartando eléirasok:

a helyiségek és az udvar rendjének betartasa,

a jatékok, evOeszkozok rendeltetésszerli hasznalata,

az orrnyilasba és szajba idegen anyagokat nem tehet be

alvasidében csak az 6vond altal engedélyezett targyat tarthatja magéanal,

a csoportszobabol csak engedéllyel az 6vond vagy a dajka feliigyelete mellett [éphet
ki,

az udvaron tartézkodas soran csak a jatszorészen tartozkodhat,

az épiiletbdl csak a sziildvel és azokkal a személyekkel tdvozhat a gyermek melyeket
az ovodai nyilatkozaton korabban megjelolt.

tarsat vagy tarsai jatékat nem zavarhatja,

tarsai testi €pségét nem vesz€lyeztetheti, fizikai bantalmazast és lelki terrort,
fenyegetést nem alkalmazhat.

Kérjiik, hogy:

Erkezéskor a szillok személyesen adjak at gyermekeiket a vele foglalkozod
ovonodnek, illetve ugyanilyen médon jelezzek tdvozasi szandékukat. FelelOsséget
csak ebben az esetben tudunk vallalni.

A gyermekek védelme érdekében a bejarati kapu reteszének hasznalata valamennyi
dolgozo6 és sziild feladata.

A gyermekeket sziileik, vagy az altaluk (irasban) meghatalmazott nagykoru
személy viheti el az 6vodabol. Tiz éven feliili, de kiskoru gyermek testvérét csak
abban az esetben viheti el az 0vodabél, ha a sziil6 ezt irasban kéri.
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e A balesetek megeldzése érdekében kérjiik, hogy gyermekeik ne viseljenek a
mindennapokban ¢kszert, vagy olyan ruhadarabot, ldbbelit, amely balesetveszélyes
helyzeteket teremthet.

Az 6voda miikodése soran az illetékes szakhatosagok (NEBIH, munkavédelmi szakhatosag,
Katasztrofavédelmi szakhatosag) altal meghatarozott szabalyokat be kell tartani.

Az 6vodaban bekovetkezett rendkiviili esemény (tliz és bombariado, természeti katasztrofa,
terror-tamadas) esetén a gyermekek elvarhatdo magatartési, viselkedési szabalya:

e a rendkiviili eseménynél a gyermekek kotelesek az Oket ellatd felndttek utasitasait
maradéktalanul végrehajtani, képességeikhez mérten a lehetd legrovidebb id6 alatt
teljesiteni.

Baleset, tiiz és bombariadé esetén a tlizriad6 tervben meghatirozott menekiilési utvonalon
hagyjék el a gyerekek ¢és a felndttek az intézmény épiiletét.

Az intézmény dolgozoira vonatkozo6 védo — 6vo eldirasokat az SZMSZ tartalmazza.
Az 6vodaba jaré minden gyermeknek és sziileiknek feladatat képezi az ide vonatkozo
szabalyok betartasa:
e A gvermek felnott feliigyelete nélkiil nem lehet, igy ha a sziilo megérkezik az
ovodaba gvermekéért, attol kezdve teljes felelosséggel felel annak testi épségéért,
abban az esetben is, ha még az évoda teriiletén beliil tartozkodik.

A sziil6k, pedagogusok feladata a gyermekbalesetek megel6zésében

e A sziild gyermekét atoltoztetés utdn az 6vondnek adja at.

e A gyermek egyediil nem johet az 6vodaba, még a kaputdl sem.

e D¢lutani udvari élet esetén kérjiik, hogy a sziil6 menjen oda a pedagdgushoz, vegye at
gyermekét, és tdvozzanak az 6vodabol.

e Az dvodai élet soran a gyermekek csak felnétt feliigyeletében mehetnek ki az udvarra,
illetve a mosdoba.

o [Kérjik, a sziiléket, hogy a balesetek elkeriilése érdekében gyermekiik atvétele utdn az
6voda udvarat jatszotéri tevékenységre ne hasznaljak.

e Ha a sziil6 olyan hasznalati eszkozt, jatékot, berendezési targyat észlel az 6vodaban,
amely megrongalodott, vagy balesetveszélyt hordoz, kérjiik, azonnal jelezze az 6voda
igazgatojanak.

e Kérjik a sziilok munkahelyi és lakastelefon szamat, annak valtozasait sziveskedjenek
azonnal bejelenteni a csoportos 6vodapedagdgusoknak, hogy baleset, vagy betegség
estén mihamarabb értesiteni tudjuk Onoket.

e Baleset esetén Ondkkel egy iddben azonnal értesitjiik az dvoda orvosat, vagy sziikség
szerint a mentoket.

13. A gyermekekkel kapcsolatos egészségiigyi szabalyok

Intézményiink miikodtetése soran a NEBIH altal meghatarozott szabalyokat szigoraan be kell
tartani.
e Az 6vodaban csak teljesen egészséges gyermekek tartozkodhatnak!
e A gyermekek ovodaba 1épésekor — a jelentkezés sordn — a sziilének tdjékoztatast kell
adnia gyermeke rejtett betegsége fel6l. Amennyiben ez késobb jut az érintett
6vodapedagdgus tudomdsara, ¢élhetlink az orvosi, pszichologusi kivizsgalas
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inditvanyozasaval. Kérjik, hogy mar beiratkozés, illetve 6vodakezdés elején
tajékoztassak az Ovodapedagdgusokat gyermekiik folyamatos gyogyszeres kezelést
igénylé betegségérdl (pl. asztma, cukorbetegség stb.), gyogyszerérzékenységérol,
kiilonos odafigyelést igényld betegségérdl/ érzékenységérol, allergiarol, rovarcsipésrol,
étel allergiarol stb.

Minden sziilének kotelessége felhivni az 6vondk figyelmét arra, ha gyermeke
kiilonleges betegségre (epylepsiara, veszélyes allergiara, lazgorcsre, stb.) hajlamos.

Az Ovodaban megbetegedd lazas gyermeket a sziildnek az értesitéstdl szamitott
legrévidebb idon beliil haza kell vinnie.

Gyégyszert az 6vodaban a gyermeknek nem adunk be. Kivéve, ha a gyermek
specialis ellatasra szorul. Pl. asztma, allergia, cukorbetegség. Ebben az esetben a
szakorvosi igazolas mellett a sziil6é kiilon irasbeli kérelme alapjan torténhet a
gyogyszer beadasa igazgatdi engedéllyel. Az ovodapedagogus cimkével -ellatott
gyogyszeres dobozt, flakont, liveget stb. vehet 4t a sziil6td1, mely cimkén szerepelni kell
a gyermek
nevének, adagolasi utmutatonak, datumnak és a sziild alairdsanak. (sziild irdbeli
kérelmének is tartalmaznia kell).

Lazas, beteg, megfazott, gyogyszert fogyaszté, labadozd, fert6z6 betegségben
szenvedd gyermeket a sajat, és dvodastarsai egészségének védelmében nem vehetiink
be. Ilyen esetben az évodapedagogus kotelessége a gyermek atvételének megtagadasa.
Betegség utan az 6vodapedagogus csak orvosi igazoldssal egyiitt veheti at a gyogyult
gyermeket.

Fert6z6 gyermekbetegség esetén, az Ovodat azonnal értesiteni kell a tovabbi
megbetegedések elkeriilése érdekében sziikséges preventiv intézkedések miatt
(Fokozott elévigydzatossag, fertétlenités, véddoltas miatt.)

Az dvoda a gyermek fejtetvessége esetén - az aktualis egészségvédelmi rendelkezések
alapjan — jar el.

A sziilok az 6voda kiszolgald helyiségeit nem hasznalhatjak. (pl. csoportszoba, gyerek
mosdo stb)

Minden sziildnek, a gyermeke érdekében kotelessége a napkdzben elérhetdségére
(telefonszam) vonatkozo6 informdaciét megadni az 6vodai beiratkozés alkalmaval. Ezt
az informacidt az 6vodapedagdgusok minden nevelési év elején kotelesek egyeztetni a
sziildvel és aktualizalni az adatokat. Amennyiben a nevelési év kdzben valtozas all be,
a sziilonek kotelessége azt bejelenteni.

14. A gyermekek felszerelései és eszkozei

Az 6vodaba gyermekeiket tisztan, egészségesen és gondozottan hozzak be sziileik.
Az eredményes nevelo/fejleszto tevékenység érdekében az alabbi felszerelések
sziikségesek, melyrél minden nevelési évben sziiléi értekezletén tajékoztatjuk a sziiloket:

Vialtécipd a csoportszobai tartozkodashoz (jol szell6z6, megteleld 1abtartast biztositd
labbeli. A papucs, klumpa, stb. TILOS, balesetveszélyes ¢és egészségtelen egész napi
hasznalatra).

Udvari jatszoruha €s cipd.

Mozgasos foglalkozashoz kényelmes ruha (rovidnadrag, polo).

Egy-két valtas alsonem és iddjarasnak megfeleld valtoruha.
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A gyermekek ruhdja és cipdje gyakran 6sszecseréldodhet, éppen ezért biztonsagérzetiik
fokozésa, ¢s a konnyebb felismerés érdekében is kérjiik jellel ellatni ruhaikat és
cipoiket.

Az o6vodai tinnepek és egyéb rendezvények alkalmaval sziikséges linnepld, vagy egyéb
mas ruhazat sziikségességérdl a sziiloket a csoportok hirdetétablajan tajékoztatjuk.

A specialis foglalkoztatas eszkozeit (logopédiai fejlesztés, kiilon szolgaltatasok
eszkozei stb.) az érintett szlilok az adott szakemberrel egyeztetik.

Az O6vodai neveléshez nem sziikséges eszkozok behozataldt kérjik melldzni.
Amennyiben erre sor keriil, fontosnak tartjuk és kérjiikk bejelenteni, vagy atadni a
gyermekkel foglalkozoé ovodapedagdgusnak. Ertékes targyakért, behozott és viselt
¢kszerért — az 6voda dolgozdi nem vallalnak feleldsséget. Az ékszerek eltlinése esetén
az 6voda nem tartozik kartéritési feleldsséggel.

A gyermekek gyogyszert, pénzt, tiizgyujtod eszkdzoket, telefont, vago-sziro eszkozoket
az 6vodaba nem hozhatnak.

A sziilék gyermekeik részére az Un. ,befogadas-beszoktatas” ideje alatt cumit,
cumisiiveget, vagy egyéb személyes holmit, targyat behozhatnak.

Kedvenc jatékeszkozoket csak az arra kijeldlt ,,jatéknapon” hozhatnak be a gyermekek,
csak akkor, ha az 6vodai jatékeszk6zokhoz hasonloan kezelik ket (mindenki jatszhat
vele a nap folyaman). Megrongéalodasuk esetén azonban az dvoda karfeleldsséget és
kartéritést nem vallal.

Az utcai kozlekedéshez hasznalt gyermek kerékparokat az 6vodaban a kijeldlt helyen
lehet tarolni, 6rzésiiket az 6voda nem tudja biztositani, igy megrongalodasuk, eltlinésiik
esetén az intézményt karfelel6sség és kartérités nem terheli. A kerékparok az 6voda
udvaran balesetvédelmi okok miatt nem hasznélhatoak.

A gondozashoz sziikséges személyes targyak (fogkefe, pohar, t6r6lk6z0)
tisztantartasarol az 6voda dolgozoi, cseréjlik biztositasardl pedig az 6vodapedagogusok
jelzései alapjan a sziilok gondoskodnak.

15. A gyermekek étkezése az 6vodaban

A gyermekek napi haromszori étkezésének megszervezése az ovoda feladata, mely
élelmiszerekbdl az ételmintat kotelesek vagyunk 48 oran 4t megérizni (NEBIH).

A koran érkezé gyermekek 8 oraig elfogyaszthatjak az otthonrol hozott reggelit.
Ovodéankban a gyermekek haromszori étkezésben részesiilnek, melyet - a sziil6k altal behozott
gyltimolccsel és zoldséggel egészitiink ki. Kérjiik, hogy a behozott gylimolcsoket és zoldségeket
biztonsagos helyrdl szerezzek be.

A tizérai 9.30 oraig tart, az ebéd: 11.30-t61 12.30-ig (csoportonként eltérd), az uzsonna: 15.00-
tol kertiil elfogyasztéasra.

Kérjik, hogy az oOvoda teriiletén ne kindljdk gyermekeiket édességgel, ¢és egyéb
¢lelmiszerekkel.

Ingyenes étkezés:

1997. évi XXXI. torvény a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol jogszabaly
alapjan:

151. § (5) A gyermekétkeztetés sordn az intézményi téritési dij 100%-4t normativ
kedvezményként kell biztositani (a tovabbiakban: ingyenes étkezés)

a) a ovodai nevelésben részesiilé gyermek utan, ha
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aa) rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiil,
ab) tartosan beteg vagy fogyatékos, vagy olyan csaladban él, amelyben tartosan beteg
vagy fogyatékos gyermeket nevelnek,
ac) olyan csaladban él, amelyben harom vagy tobb gyermeket nevelnek,
ad) olyan csaladban él, amelyben a sziilé nyilatkozata alapjan az egy foére juté havi
jovedelem Osszege nem haladja meg a kotelezd legkisebb munkabér személyi
jovedelemaddval, munkavallaloi, egészségbiztositasi ¢s nyugdijjarulékkal csokkentett
Osszegének 130%-at, vagy
ae) nevelésbe vették;
(5b) Az ingyenes vagy kedvezményes étkezés jogosultsagi feltételeinek fennallasat a
személyes gondoskodast nyujté gyermekjoléti alapellatisok ¢és gyermekvédelmi
szakellatasok téritési dijarol és az igénylésiikhoz felhasznalhatd bizonyitékokrol szolo
kormanyrendeletben foglaltak szerint kell igazolni.
(6) A normativ kedvezmény csak egy jogcimen vehetd igénybe.

Az étkezés lemondasa, igénylése:

e Tavolmaradas esetén az étkezést le kell mondani 24 oraval a tavollét eldtt. A
tavolmaradast a csoportos 6vonoknek legkésébb 8.30-ig telefonon, vagy személyesen
lehet bejelenteni. Ezek a napok a kovetkezd honapra fizetett téritési dijbol lesznek
jovairva. Az aznapi jovairasra nincs mod.

e Benem jelentett hidnyzas esetén a sziild a téritési dij visszafizetésére nem tarthat igényt.

o Kérjiik, hogy a szocidlisan tdmogatott, kedvezményes, vagy ingyenes étkezésben
részesiilt gyermek hidnyzasat is jelentsék, hogy a megrendelt étkezést szamara is le
tudjuk mondani.

e A lemondas atfutasi ideje alatt az ebéd elvihetd, ha 11 oraig névvel ellatott ételhordot
az 6vodaban leadnak. Ha ételhordot nem adnak le, 12 6rakor az ebéd a csoportban 1évo
tobbi gyermeknek keriil szétosztasra.

e Az ebédet folyamatosan elvinni nem lehet, azt le kell mondani.

16. A gyermekek fejlettségének értékelése

A pedagogus kotelessége, hogy a sziiloket gyermekiik nevelésével ¢és fejlodésével
kapcsolatosan rendszeresen tajékoztassa, valamint a sziilot figyelmeztesse, ha gyermeke
jogainak megdvasa vagy fejlodésének eldsegitése érdekében intézkedést tart sziikségesnek. A
gyermekek mérésének, értékelésének szempontjait, az iskolakezdéshez sziikséges tanulési
képességek, készségek Osszességét pedagdgiai programunk tartalmazza.

A testi, lelki, szocidlis, és értelmi érettséget tankoteles korban szakmai véleményezés alapjan
donti el a neveldtestiilet.

A gyermekek fejlodésének vizsgalata és nyomon kovetése az alabbi dvodai
dokumentumok alapjan torténik:

e Fejlesztéprogram- Helyi Ovodai Program

e Egyéni-¢és csoportos mérés (k6zEépso- és nagycsoportban)
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e Egyéni fejlédési naplo,
e HH gyermekek megfigyelési és fejlesztési terve

A gyermekek fejlddésének nyomon kovetését, értékelését az egyéni fejlédési naplo (,,Ki
vagyok én”), egyéni megfigyelések formdjaban vezetjiik.

Az ovodapedagogus a gyermekek fejlodését — csoportos és egyéni fejlettség értékeld lapon- az
6vodaba 1épéstdl folyamatosan vezeti, eredményei alapjan fejlesztési tervet készit.

A sziilot legalabb félévente tajékoztatja - fogadoodra keretében - a mérések eredményérol,
gyermeke fejlodésérol, melynek tudomasul vételét a sziil6 alairasaval igazolja.

A gyermekekrdl informéciot, pedagogiai véleményt kizardlag a vele foglalkozd pedagdgus €s
az igazgat6 adhat.

17. Szabalyozhaté jogok érvényesitésének eljarasrendje

Az igazgato felelos:
e Az 6voda mindkét intézményegységében és a mini bolcsédében a gyermeki jogok
érvényesiilésének ellendrzéséért, jogsérelem esetén a megfeleld intézkedések
meghozataléért.

A rendszeres egészségiigyi feliigyelet és ellatas rendje:

e Az dvodabajaro gyerekek intézményen beliili egészségligyi gondozasat a fenntart6 altal
kijelolt orvos és védond latja el. Az 6voda orvosa évente vizsgalja a gyermekeket, ha
sziikséges szakorvosi rendelésre iranyit.

e A védénd megbeszélt rendszerességgel, illetve sziikség és igény szerint latogatja az
ovodat, vezeti ez egészségligyi torzskonyveket, tetvességi vizsgalatot, szemészeti s
hallasvizsgélati szlirést végez, figyelemmel kiséri a véddoltasok meglétét,

e A fogorvos évente fogorvosi vizsgalatot végez.

Egyéb rendelkezések:

e A konyhaban ¢és mosdohelyiségekben - egészségligyi szempontbol - csak az évoda
dolgozoi tartozkodhatnak!

o A gyermekeket feliigyelet nélkiil hagyni szigortuian tilos!

e Az dvoda épiiletében €s azon kiviil 5 méter tavolsagon beliil dohdnyozni tilos!

o Kérjiik, hogy sem a gyerekekkel kapcsolatos, sem maganjellegli (hosszantarto)
beszélgetéseikkel ne zavarjak az oOvodapedagdégusok munkajat. Ezt az 1d6t a
gyermekcsoporttdl vonjak el, valamint zavarjdk vele a nevelés folyamatat, és baleset
eldidézdje is lehet.

e Ovodapedagogus csak rendkiviili esetben hivhatdo ki a csoportbdl (telefon, vagy
személyes megbeszEélés miatt) ugy, hogy a gyermekek feliigyelete megoldott legyen.

e A gyermekek 0lt6zdjében a sziikds hely miatt, csak a sziilo tartozkodhat, aki a
gyermeket 6ltozteti. [smerdsok, rokonok, az 6vodan kiviil varakozzanak.
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A gyermek allapotanak, személyes adottsaganak megfeleld megkiilonboztetett ellatasban
részesités, pedagogiai szakszolgalathoz fordulas érvényesitésének segitését szolgalod
eljarasrend:

e Az dvoda a gyermekek fejlédését folyamatosan nyomon koveti: értelmi, beszéd, hallas,
latas, mozgasfejlodésének eredményét, - sziikség szerint, de legaldbb félévenként -
rogziti. (egészséges életmod, érzelmi nevelés és szocializacid, anyanyelvi, értelmi,
mozgas, jaték

e Rogziti tovabba a gyermek fejlodését szolgald intézkedéseket, megallapitasokat,
javaslatokat. Az eredmények megitélésében és az intézkedések meghatarozasaban a
csoportos dvodapedagogusait sziikség szerint a szakszolgdlat munkatarsai (logopédus,
gyogypedagogus, pszichologus) segitik, annak érdekében, hogy a gyermek allapotanak
¢s személyes adottsaganak megfeleld ellatdsban részesiilhessen.

o Sziikség szerint, de legalabb félévenként, a HHH gyermekeknél negyedévenként, a
tapasztalatokat a csoportos 6vond megosztja a sziilével. Tanacsot adhat a sziild szamara
gyermeke otthoni fejlesztéséhez.

e A sziild az 6vodapedagoégusoktdl modszertani tandcsot kaphat ehhez, szakkonyvi
segitséget kérhet.

e Az O6vodapedagogus, indokolt esetben kezdeményezi a sziilénél a szakszolgalat
igénybevételét.

e A szakszolgalati javaslat bemutatdsatol kezdddden a gyermek a délel6tti iddszakban a
javaslatban foglaltaknak megfelel fejlesztésben részesiil.

18. A jutalmazé és fegyelmez6 intézkedések formai és alkalmazasanak elvei

Az 6vodaban alkalmazott jutalmazasi intézkedések formai:
e szobeli dicséret négyszemkozt,
e szobeli dicséret a csoporttarsak elott,
e szobeli dicséret a sziil6 jelenlétében.
e ovodai, vagy iskolaval k6zos, sportversenyeken nyert oklevelek kifiiggesztése.

A szobeli dicséretek alkalmazasakor igyeksziink konkrétan megfogalmazni az elismerésre
meélto tevékenységet, magatartasformat vagy produktumot.
Az 6vodaban alkalmazott fegyelmezo intézkedések formai:
e szobeli figyelmeztetés, magyarazat, konfliktusfeloldas
e hatarozott tiltas,
o leiiltetés az 6vodapedagdgus mellé azzal az utasitassal, hogy gondolja végig tettét, majd
megbesz¢€lés,

A dicséro és fegyelmezo intézkedések elvei:
o kovetkezetesség,
e rendszeresség,
e minden gyermeknél a személyiségéhez illesztett legeredményesebb format kell
alkalmazni.
A pedagogiai programunkban megfogalmazott batorité nevelés elveinek hasznalata:
e A felndtt probalja megérteni elsdsorban érzelmileg a gyermeket.
e Parancsolas helyett igyekezzen kérdezni.
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e A gyermek magikus képzeletét vonja be a pozitiv szocialis kapcsolatok, szokasok
kialakitasaba.

e A felndtt magyarazataban jelenjen meg a dolgok pozitiv oldala.

e A felndtt a gyermek tevékenységéhez biztositson nagy szabadsagot a hatarok pontos
megjeldlésével.

o A felnétt alakitsa ki a kozosségi élet szabdlyait, legyen képes nevelési taktikat valtani,
ha egymast kovetden eredménytelennek érzi modszereit.

o A felnétt segitse a gyermekbaratsagok kialakulasat, formalja ugy, hogy a kozosség mas
tagjaihoz is kapcsolddjanak.

e A felndtt nevelje a gyermek érzésvilagat a kialakult dsszeiitkdzések feldolgozasa soran.
A konfliktust feloldo beszélgetéseket kell6 figyelemmel, kivarassal hallgassa meg, hogy
véleményt tudjon mondani a torténtekrdl ugy, hogy a gyermek feleldsségérzete
erésodjon.

e A felndtt batoritson minden gyermeket, hogy a belsd elégedettsége, pozitiv énképe
kialakulhasson. A batortalan gyermekek nevelésekor oriiljon a kisebb eldrelépéseknek,
fejlodésnek.

e Az agressziv gyermek ne kapjon figyelmet agresszivitasan keresztiil. A negativ
viselkedési modot szandékosan melldzni sziikséges.

e A felnétt — gyermek kommunikacidjaban vildgos egyértelmii konstruktiv beszédhelyzet
jelenjen meg a kivansag és az elvards megnevezésével. A kapcsolatok erdsitését
szolgalja a beszéld partner megbecsiilése, megértése, és a kompromisszumkeresés.
Mellézend6é a megbantas, a hibaztatas, a kritizalas a gyakori biralgatas, a kioktatas, a
kiabalas, a panaszkodas, a prédikalas.

o A gyermek viselkedéskulturajat fejlessze a felndttek példdja, batoritasa, tiirelme
bizalomeldlege ¢és az a szemlélet, ami a sikert észreveteti, €s a sikertelenséget segit
elviselni.

e Tilalom helyett a felndttek adjanak a gyermekeknek valasztasi lehetdséget, hogy 6nallo
dontéseket hozhassanak €s a valtozasra képesse valjanak. A felndtt jelezze dromevel a
dicséretét, s csak félelemkeltés nélkiil jelolje meg a veszélyeket, problémakat.

e A felndtt hasznalja a humort a szeretetkapcsolat kialakitdsdhoz.

19. Fakultativ hit és vallasoktatas

Az 6voda biztositja a sziild kérése alapjan a gyermek szadmara a torténelmi egyhdzak altal
szervezett fakultativ hit-és vallasoktatast. Ehhez sziikséges az dvoda és az egyhaz kozott
1étrejott egytittmiikodési megallapodas, az egyhaz altal biztositott hitoktato.

Az dvodéval kotott megallapodas alapjan a hitoktatds nem zavarhatja az dvodai €letet, a nevelés
folyamatat.

Az 6voda biztositja a tevékenységhez sziikséges feltételeket.

Az 6vodaban, tiszteletben kell tartani a gyermekek, sziilok, alkalmazottak lelkiismereti és
vallasszabadsagat.

A hit és vallasoktatas idejének €s helyének meghatarozdsdhoz irasban ki kell kérni a sziil6i
szervezet véleményét.
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A hit és vallasoktatas igénylésének eljarasrendje:

A torténelmi egyhazak képviseldinek kezdeményezésére, minden év szeptember elsé hetében
keriil sor a sziil6i igények irdsbeli megkérésére. Az igényeket az igazgatod 0sszesiti €s tovabbitja
az egyhaz képviseldjének, aki a vezetdvel tortént egyeztetés utan a kialakitott szervezeti
rendnek megfeleléen, kezdi meg tevékenységét az intézményben. Az Aaltaluk tartott
foglalkozasok, napirendbe épitve, elkiiloniilten az dvodai foglalkozasoktol, délutan 15.00 —
16.00 ora k6zott keriilnek megvalositasra 6vodaban, idészakosan a templomban.

20. Zaro rendelkezés — A hazirend modositasa

A hézirend nyilvanossaga a 20/2012. (VIIL.31.) EMMI rendelet 82. §. alapjan torténik.
Beiratkozaskor minden sziil6 betekintésre megkapja az 6voda hazirendjét. A csoportszobak
falijsagjan 1 példany kifliggesztésre kertil, illetve a vezetdi irodaban is elkérhetd.

A hazirend moédositasara akkor keriilhet sor, ha a vonatkozé jogszabalyokban valtozas all be,
vagy ha a sziilok képviseldik ttjan javaslatot tesznek, s ezt a neveldtestiilet elfogadja, illetve a
nevelGtestiilet erre javaslatot tesz.

LEGITIMACIOS ZARADEK

A Bogyisz16i Kistarisznya Ovoda Hazirendjét a nevelStestiilet részérél elfogadta:

Név Alairas Datum

Balint Krisztina Agnes

Németh Katalin

Pilisi Benjaminné

Pilisiné B6cs Andrea

Tobi Etelka

Vajda Judit

Honti Aniko

Nyerges Anna

Barbarics Jozsefné

Gergely Jozsefné

Krizsak Jozsefné

Vel6 Zoltanné

Németh Annamaria

Tamasko-Bazsa Bettina
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Véleményezte:
Détum Sziil6i K6zosség
Elfogadta:
Datum Neveldtestiilet

A magasabb jogszabalyokban meghatarozott kérdések rendelkezéséhez az egyetértési jogat
megadta a fenntartd: Bogyiszld Kozség Onkormanyzatanak Képviseld-testiilete.

Déatum polgarmester

A magasabb jogszabalyokban meghatarozott kérdések rendelkezéséhez a véleményezési jogat
megadta a Bogyiszl6i Cigany Nemzetiségi Onkormanyzat Képviseld-testiilete.

Datum Cigany Nemzetiségi Onkorményzat elndke

BogyiszlO, ......ooviiiiii

PH Németh Katalin
intézményvezetd
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