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Az informéciés Snrendelkezési jogrél és az informécidszabadsagrél sz6lé 2011. évi CXIL
térvény (tovébbiakban: INFO Tv.) 30. § (6) bekezdése, valamint az 4llamhaztartasrél sz6lé
torvény végrehajtasarol szolé 368/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet 13. § (2) bekezdés h)
pontjénak el6irasai alapjan, valamint a jelen szabdlyzat 1. sz. mellékletében felsorolt tovabbi
relevans jogszabélyok eldirasainak figyelembevételével Bogyiszl6 K6zség Onkormanyzaténal
Bogyiszl6i Polgarmesteri Hivatalnal, Bogyiszl6i Kistarisznya Ovodénal, Bogyiszlé-Facankert
Ovodafenntarté Tarsuldsnal és a Bogyiszl6i Cigany Nemzetiségi Onkormanyzatnal (a
tovabbiakban Hivatal) mint kézfeladatot ell4té szerveknél a kozérdeki adatok megismerésére
iranyul6 kérelmek intézésének és teljesitésének, tovabba a kételezden kozzéteend6 adatok
nyilvdnossagra hozatalanak rendjét az aldbbiak szerint hatérozzuk meg:

I. Altalanos rendelkezések

1. A szabalyzat célja

A szabalyzat célja, hogy meghatérozza a Hivatal miikédése sordn keletkez8 kozérdekd adatok
megismerésére irnyulé kérelmek intézésének, tovabba a kotelezden k6zzéteend6 adatok
nyilvanossagra hozataldnak rendjét.

2. A szabalyzat hatalya

2.1.  Személyi hatalya kiterjed a Hivatal kozérdekii adatok, kdzérdekbdl nyilvanos adatok
kezelésével foglakoz6 munkatarsaira és a kézérdekii adatokat kérelmezd érintettekre.

2.2, Térgyi hatélya kiterjed a Hivatal

a) altal elektronikusan és/vagy manudlisan kezelt kozérdekii adatok, kozérdekb6l
nyilvanos adatok, valamint a Hivatal foglalkoztatottjainak kozérdekbsl nyilvanos
adatainak igénylésére,

b) a hatiskére és illetékessége szerint kezelésébe tartozd kozérdekli adatok
kozzétételére.

3. A szabalyzat tartalmat meghatirozo jogszabalyok és a szabalyzattal szoros
kapcsolatban allé belsé szabalyzatok

3.1. A szabalyzat tartalmat meghatirozé jogszabalyok, és a relevans belsé szabalyzatok
listajat az 1. sz. melléklet tartalmazza.

4. Ertelmezé rendelkezések
E szabdlyzat alkalmazdsa sordn:

a) érintett: barmely meghatarozott, személyes adat alapjan azonositott vagy —kozvetleniil,
vagy kdzvetve — azonosithat6 természetes személy;

b) személyes adat: az érintettel kapcsolatba hozhaté adat — kiiléndsen az érintett neve,
azonosit6 jele, valamint egy vagy tsbb, a fizikai, fiziologiai, mentalis, gazdasagi,
kulturdlis vagy szocialis azonossagéra jellemz ismeret —, valamint az abbol levonhatd,
az érintettre vonatkozo kovetkeztetés;
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c)

d)

g

h)

)
k)

D)

kozérdekit adat: az d4llami vagy helyi Onkorményzati feladatot, valamint
jogszabdlyban meghatdrozott, egyéb kozfeladatot ellaté szerv vagy személy
kezelésében 1évé és tevékenységére vonatkozd, vagy kozfeladatdnak ellatasaval
osszefliggésben keletkezett, a személyes adat fogalma ald nem es, barmilyen médon
vagy forméban rogzitett informéacié vagy ismeret, fiiggetleniil kezelésének maédjatol,
onall6 vagy gytljteményes jellegétdl, igy kiilonésen a hataskorre, illetékességre,
szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak eredményességére is kiterjedd
értékelésre, a birtokolt adatfajtakra és a miik6dést szabalyozé jogszabélyokra, valamint
a gazdéalkodasra, a megkotott szerz6désekre vonatkozé adat;

kozérdekbdl nyilvanos adat: a kozérdeki adat fogalma ald nem tartozé minden olyan
adat, amelynek nyilvanossigra hozataldt, megismerhet6ségét vagy hozzaférhet6vé
tételét torvény kozérdekbol elrendeli;

Hozzajarulas: az érintett akaratdnak Onkéntes es hatdrozott kinyilvanitisa, amely
megfelelé tdjékoztatason alapul, és amellyel félreérthetetlen beleegyezését adja a ra
vonatkozé személyes adatok - teljes koérli vagy egyes miiveletekre kiterjedé —
kezeléséhez.

Tiltakozds: az érintett nyilatkozata, amellyel személyes adatainak kezelését
kifogésolja, és az adatkezelés megsziintetését, illetve a kezelt adatok torlését kéri.

adatkezeld: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkez6 szervezet, aki, vagy amely ondlléan vagy masokkal egyiitt az adatok
kezelésének céljat meghatdrozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkozt)
vonatkoz6 dontéseket meghozza ¢és végrehajtja, vagy az adatfeldolgozéval
végrehajttatja;

adatkezelés: az alkalmazott eljarastdl fiiggetleniil az adatokon végzett barmely miivelet
vagy a miveletek Osszessége, igy kiilondsen gydlijtése, felvétele, rogzitése,
rendszerezése, taroldsa, megvaltoztatdsa, felhasznéldsa, tovéabbitasa, nyilvanossigra
hozatala, 6sszehangoldsa vagy Osszekapcsolasa, zérolasa, torlése és megsemmisitése,
valamint az adatok tovabbi felhasznélasanak megakadélyozasa, fénykép-, hang- vagy
képfelvétel készitése, valamint a személy azonositasara alkalmas fizikai jellemzok (pl.
ujj- vagy tenyérnyomat, DNS-minta, iriszkép) rogzitése;

nyilvdnossigra hozatal: az adat kozzététele vagy barki szaméara torténd
hozzéaférhetévé tétele;

adattovabbitds: az adat meghatirozott harmadik személy szdmdara hozzaférhetévé
tétele.

adatvédelmi_incidens: személyes adat jogellenes kezelése vagy feldolgozésa, igy
kiilondsen a jogosulatlan hozzaférés, megvaltoztatds, tovabbitds, nyilvanossagra
hozatal, térlés vagy megsemmisités, valamint a véletlen megsemmisiilés és sériilés.

adatallomany: az egy nyilvantartasban kezelt adatok dsszessége;



m) harmadik személy: olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel

)]

q)

nem rendelkezd szervezet, aki, vagy amely nem azonos az érintettel, az adatkezeldvel
vagy az adatfeldolgozdval,

adatfeldolgozé: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezé szervezet, aki, vagy amely szerzOdés alapjan — beleértve a jogszabaly
alapjan kotott szerzodést is — adatok feldolgozasat végzi;

adatfelels: az a kozfeladatot ellatd szerv, amely az elektronikus uton kotelezen
kozzéteendd kozérdekl adatot eldallitotta, illetve amelynek a miikédése soran ez az
adat keletkezett;

adatkozld: az a kozfeladatot ellatd szerv, amely — ha az adatfelelés nem maga teszi
kozzé az adatot — az adatfelel6s altal hozza eljuttatott adatait honlapon kozzéteszi

adattorlés: az adatok felismerhetetlenné tétele oly médon, hogy a helyreallitasuk t6bbé
nem lehetséges.

adatzarolds: az adat azonosité jelzéssel ellatasa tovabbi kezelésének végleges vagy
meghatérozott idore torténd korlatozasa céljabol.

adatmegsemmisités: az adatokat tartalmazé adathordoz6 teljes  fizikai
megsemmisitése.

II. Részletes rendelkezések

4. A kozérdekii adatok megismerésének altalanos szabdlya

4.1.

4.2.

A Hivatalnak, mint jogszabalyban meghatarozott, kézfeladatot ellaté szervezetnek
lehetévé kell tennie, hogy a kezelésében 1év6 kozérdekli adatot és kozérdekbdl
nyilvanos adatot — az Inf6 térvényben meghatérozott kivételekkel — erre irAnyulé igény
alapjan barki megismerhesse.

A ko6zérdekii adatok megismerésének altalanos szabélyait az Inf6 térvény 26., 27. §-a
régziti.

5. A kozérdekii adatok, valamint a kozérdekbdl nyilvianos adatok megismerésére
irdnyuld igény (a tovabbiakban: igény), és intézése

5.1

Az igények teljesitésének feleldsségi rendje

A Jegyzé felel6s:

o az adatkezelések céljainak, tipusainak (ligyviteli, nyilvantartasi), és az érintettek korének
meghatarozasaért,

o a Hivatal adatvédelmi és adatbiztonsagi rendszerének kialakitasaért és mitkodtetéséért, a
Hivatal 4ltal kezelt személyes adatok védelméhez sziikséges személyi, targyi és
technikai feltételek biztositisaért,
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az eljarasban résztvevék Infé tv.-ben meghatérozott jogainak és kotelezettségeinek
gyakorlasahoz sziikséges feltételek megteremtéséért,

az adat megismerésére vagy tovabbitisdra vonatkozé kérelem esetén az érdemi dontés
meghozatalaért,

az  adatvédelmi szabalyzat Jovahagyéasaért  és hatdlyba  léptetéséért, a
jogszabalyvaltozasok miatt sziikséges modositasok atvezetésének ellenérzéséért,

az adatkezelés irdnyitasaért és ellen6rzéséért,

az adatkezelésben résztvevok korének kijeloléséért, jogosultsagaik, feladataik, és
feleldsségeik meghatarozasaért.

Az adatvédelmi felelés — a Jegyzd Altal irdsban megbizott, az Info torvény 24. § (1)
bekezdésében meghatarozott végzettségli munkatars, aki

O
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elkésziti, és a Jegyzdvel Jjovéhagyatja az adatvédelmi szabalyzatot,

figyelemmel kiséri az adatvédelmet érints jogszabélyvéltozasokat és azok alapjan
folyamatosan gondoskodik a szabélyzat aktualizalasarol, és a médositas Jegyz6 részére
torténd felterjesztéséért,

koordinalja, szikkség szerint szervezi a szervezeti egységek vezetbinek az
adatvédelemmel és adatigénylésekkel kapcsolatos tevékenységét,

kdzremiikodik az egységes adatkezelési gyakorlat kialakitasat, és az adatvédelmet segitd
tajékoztatasok, allasfoglaldsok, dontések kidolgozassban,

adatvédelmi kérdésekben segitséget nydjt a szervezeti egységek vezetSinek, és
munkatarsainak kiilénos tekintettel az érintettek jogérvényesitésének biztositaséra,

a Jegyzd utasitdsainak megfeleléen ellenérzi a szervezeti egységeknél a szabélyzat
betartasat és az adatvédelmi kontrollok alkalmazasit,

ellendrzi a szamitogépes programokat, valamint az archivalt adatokat tartalmazé
szamitastechnikai adathordozok nyilvéntartasat és tarolasat,

Javaslatot tesz a Jegyz6nek, ha az adatbiztonsag érdekében intézkedés meghozatalat latja
sziikségesnek,

kivizsgalja és intézi a hozz4 érkezé kérelmeket,

sziikség szerint kozremikodik a kézérdekti adatok megismerése irdnti kérelmek
teljesitésében,

szervezi a munkatarsak adatvédelemmel kapcsolatos ismereteinek oktatds keretében
torténd frissitését, bévitését,

részt vesz az adatvédelmi feleléssk tovabbképzésén,

vezeti a bels6 adatvédelmi nyilvantartast, és a jegyz6i jovahagyast kovetben januar 3 1-ig
a Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatdsag részére tajékoztatast kiild a
megel8z6 évben elutasitott személyes adat és kozérdekii adat igényekrol,

hatdsdgi vizsgalat esetén egyiittmiikodik az ellendrzést végzokkel.



A szervezeti egységek vezetdi felel6sek:

o az adatvédelmi szabalyzat munkatirsakkal valé megismertetéséért és az adatkezelés
adatvédelmi szabalyzatban el6irt kovetelményeinek megfelelé végrehajtasaért,

o munkatdrsaik altal végzett adatvédelmi tevékenység sorén az Info torvény és a szakmai
teriiletikre vonatkoz6 jogszabalyok, valamint a jelen szabalyzat -elbirdsainak
betartatasaért,

o az adatbiztonsigi helyzetre vonatkoz6, a feltart lényeges szabélytalansagok,
hidnyossagok, és a megsziintetésiikre tett intézkedések ismertetését tartalmazé éves
Jelentés november 15.-ig torténd benytjtasaért,

o a hataskdriikbe tartozd, kozérdekbdl nyilvanos adatok Honlapon vald megjelentetésének
kezdeményezéséért,

o akézérdekii adatigénylésekkel kapcsolatos sajat hataskori intézkedéseinek megtételéért.
Az adatkezel6 munkatarsak felelések:

o amunkakéri leirasukban az adatkezeléssel kapcsolatban meghatérozott feladataiknak, és
kozvetlen vezet6ik utasitasainak megfeleld végrehajtasaért,

o az adatvédelmi szabalyzatban el6irt kovetelmények teljesitéséért, az eljarasrendek
betartasaért,

o a feladatellatds sordn észlelt hibak, hidnyossagok, kockazatok vezetdik és/vagy az
adatvédelmi felel6s tudomasara hozasaért,

o az adatvédelemmel kapcsolatos oktatasokon valo részvételért.

3.2. Az igény benyujtisa

5.2.1. Az Infd torvény 28. § (1) bekezdésében foglaltak alapjan a koézérdekbél nyilvanos
adatok megismerésére, a kozérdekii adatok megismerésére vonatkozé rendelkezéseket
kell alkalmazni.

5.2.2. A kdzérdekd, valamint a kdzérdekbdl nyilvanos adat megismerése iranti kérelmet
bérki benytjthat:

a.) szoban;
o személyesen: a Hivatalban, munkaiddben, a titkarsagi el6adénal, vagy

o telefonon a 74/540-157 telefonszamon;
b.) irasban;
o azéltala irt igénylési formaban, vagy
o aHivatal éltal e célra rendszeresitett igénybejelentd lapon (2. melléklet);

* szemé€lyesen: a Hivatalban, munkaid6ben, a titkarsagi eléadonal,
* postai Gton: a Hivatal 7132 Bogyiszlé, Kossuth utca 28. cimére a
polgarmesternek, illetve a jegyzének cimzett levélben,



®* eclektronikus uton: a hivatal@bogyiszlo.hu e-mail cimre kiildétt
levélben

5.3. A benyujtott igények teljesitése

5.3.1

A kozérdekii adat, kozérdekbdl nyilvanos adat megismerésére irdnyul6 igények
teljesitésérdl a jegyzd gondoskodik.

5.3.2. A széban eldterjesztett igényt akkor lehet széban teljesiteni, ha

a) azigényl széban kéri a vélaszt, illetve az szdméra ebben a formaban kielégitd,

b) az igényelt adat a Bogyiszlé Kozség Onkormanyzata honlapjan
(www.bogyiszlo.hu) vagy mas médon mér jogszertien nyilvanossagra keriilt,

c) az igényelt adat a kozszolgalati, kozalkalmazotti jogviszonyban foglalkoztatott
munkatarsak nevére, beosztasara, hivatali elérhetdségére vonatkozik,

d) az igény a Hivatal eljardséra, hatdskorére, az alkalmazott jogszabalyokra
vonatkozé altaldnos tdjékoztatassal teljesithetd.

5.3.3. Amennyiben a sz6ban elbterjesztett igény szoban nem valaszolhaté meg, az igénylésrol

5.34.

5.3.5.

5.3.6.

5.3.7.

5.3.8.

feljegyzést kell késziteni és az igénylSt tajékoztatni kell arr6l, hogy igényének
teljesitésére irasban kertil sor.

A telefonon érkezd — kozérdeki adat, kozérdekbé] nyilvanos adat kozlésére iranyul6 —
igényekkel kapcsolatos hivasokat a feladatkor szerint illetékes belsé szervezeti egység
vezetdjéhez kell kapcsolni.

Az adatigénylésnek kozérthet6 formaban és — amennyiben azt a Hivatal aranytalan
nehézség nélkiil teljesiteni képes — az igényl6 altal kivant technikai eszkozzel, illetve
modon kell eleget tenni. Ha a kért adatot korabban mar elektronikus formaban
nyilvanossagra hoztdk, az igény teljesithets az adatot tartalmazo nyilvanos forras
megjeldlésével is.

A kdzérdekil adat, kozérdekbdl nyilvanos adat megismerésére iranyulé igénynek a
tudomdsra jutast kovetd legrovidebb id6 alatt, legfeljebb azonban 30 napon beliil
eleget kell tenni. Az adatigénylést nem lehet elutasitani arra valo hivatkozassal, hogy
annak kdzértheté formaban nem lehet eleget tenni.

Az igény teljesitésének megtagadasardl, annak indokaival, valamint az igénylét a
torveny alapjan megillet6 jogorvoslati lehet6ségekrl (Tdjékoztatds, helyesbités, torlés
és zdrolds, tiltakozds) val6 tajékoztatassal egyiitt, 8 napon beliil irasban vagy — ha az
igényben elektronikus levelezési cimét kézolte — elektronikus levélben értesiteni kell
az igénylot. Az értesitésben tajékoztatni kell az igényl6t arrél, hogy — az igényének
nem teljesitése miatt — bir6saghoz fordulhat.

Az elutasitott kérelmekrSl, valamint az elutasitasok indokairdl az adatkezeld
nyilvantartast vezet, és az abban foglaltakrél minden év janudr 31-éig tdjékoztatja a
Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatésagot.



5.3.9.

A nyilvantartds vezetése és a tajékoztaté hataridére torténé elkiildése az Adatvédelmi
felel6s feladata.

A kozérdekii adat, kozérdekbsl nyilvanos adat megismerése iranti igény teljesitése
nem tagadhat6 meg azért, mert a nem magyar nyelvi igényl6 az igényét anyanyelvén
vagy az altala értett mas nyelven fogalmazza meg.

5.3.10. Az adatokat tartalmazé dokumentumokrél vagy dokumentumrészré]l — annak taroldsi

modjatél fiiggetleniil — az igénylé masolatot kaphat. A masolat elkészitése annak a
szervezeti egységnek a feladata, ahol az adatokat tartalmazé dokumentumot taroljak.

5.3.11. Ha az a dokumentum vagy dokumentumrész, amelyrél az igénylé masolatot igényelt,

jelentds terjedelm, a mésolati igényt a koltségtéritésnek az igénylé altali megfizetését
kdvetd 15 napon beliil kell teljesiteni. Arrdl, hogy a masolatként igényelt dokumentum
vagy dokumentumrész jelentds terjedelmi, tovébba a koltségtérités mértékérsl,
valamint az adatigénylés teljesitésének a mésolatkészitést nem igényl6 lehetbségeirsl
az igénylot az igény kézhezvételét kvetd 8 napon beliil t4jékoztatni kell.

5.3.12. Ha a kézérdekii adatot tartalmaz dokumentum az igénylé 4ltal meg nem ismerhet6

adatot tartalmaz, a masolaton ezt az adatot felismerhetetlenné kell tenni.

5.3.13. A kozérdekii adatigénylésre adott valasz kiadményozaséra a jegyzé jogosult.

6.

6.1.

6.2.

6.3.

6.4.

6.5.

A kozérdekii adatszolgsltatashoz kapcsolédo koltségtérités Osszege

megallapitasanak szabalyai

Az Inf6 t6rvény 29. § (3) bekezdése alapjan: ,,Az adatot kezelé kozfeladatot ellatd
Szerv a masolat készitéséért — az azzal kapcsolatban felmeriilt koltségek mértékéig
terjeden — koltségtéritést allapithat meg, mely Osszegr6l az igénylSt az igény
teljesitését megeléz6en tajékoztatni kell.”

A koltségtérités mértéke a kozérdekit adat irénti igény teljesitéséért megéllapithato
koltségtérités mértékérsl sz616 301/2016. (IX. 30.) Korményrendeletben foglaltak
figyelembevételével

a) amasolds koltsége fekete-fehér egyoldalas: brutté 20 Ft/oldal
a masolés koltsége fekete-fehér kétoldalas: brutt6 40 Ft/oldal
a masolas koltsége szines egyoldalas: brutt6 50 Ft/oldal
a masolas koltsége szines kétoldalas: brutté 100 Ft/oldal

Az adatok mésolaséhoz sziikséges iddraforditast a pénziigyi iigyintéz6 igazolja le.

A koltségtérités 6sszegét a szabalyzat 3. mellékletét képez6 ,,Elszamolé v -en kell
megallapitani.

A koltségtéritést az adatok masolasa/eléallitasa utan, de azoknak a kérelmez6 részére
t0rténd 4tadésa elétt, készpénzfizetési szamla alapjan kell megfizetni.

10



7.1.

7.2.

7.3.

7.4.

7.5.

7.6.

Adatvédelmi eloirasok

Az 6nkorményzat és Hivataldnak adatkezeléshez hasznalt elektronikus informéci6s
rendszere az 1-es biztonsagi fokozatba keriilt besorolasra. Az elektronikus informécio
biztonsagaval kapcsolatos tevékenységet az allami és oOnkorményzati szervek
elektronikus informacidbiztonsdgarél szold 2013. évi L. torvény alapjan késziilt
,Informacié biztonsagi szabalyzat” tartalmazza, és az adatkezelés soran annak
el6irasaira is figyelemmel kell lenni.

A Hivatal adatkezelésével kapcsolatos tevékenységének jogalapjat a vonatkozé
térvények, elsésorban az Infé torvény, és egyéb jogszabalyok, illetve az érintettek
onkéntes hozzajaruldsa teremti meg. Ennek megfeleléen a Hivatal személyes adatot
csak meghatarozott célbol, jog gyakorlsa és kételezettség teljesitése érdekében kezel.
Az adatkezelés céljanak megvaldsulasdhoz elengedhetetlen, €s a cél elérésére alkalmas
személyes adatokat csak a cél megvaldsuldsahoz sziikséges mértékben, koérben, és
ideig kezel.

Elbzoeknek megfeleléen személyes adatot a Hivatal csak akkor kezel, ha arra

o aKittv. és, 4 kozszolgdlati tisztviselok személyi irataira, a kizigazgatdsi szerveknél
Jfoglalkoztatott munkavallalok személyi irataira és a munkaiigyi nyilvdantartdsra, a
kozszolgdlati alapnyilvdntartdsra és kozszolgdlati statisztikai adatgytjtésre,
valamint a tartalékallomdnyra vonatkozo egyes szabadlyokrdl szolo 45/2012. (111
20.) Korm. rendelet” felhatalmazza,

o azt tbrvény, vagg torvény felhatalmazasa alalpjén meghatarozott korben az
dnkormanyzat rendelete kzérdeken alapul célbél elrendels, vagy

o ahhoz az érintett hozzajarul, illetve,

o ha az érintett hozzajarulasanak beszerzése lehetetlen, vagy ardnytalan koltséggel
jérna és a személyes adat kezelése

» a Hivatalra vonatkozé jogi kotelezettség teljesitése céljabol sziikséges, tovabba

*» ha arra a Hivatal, illetve harmadik személy jogos érdekének érvényesitése
céljabal keriil sor, és ezen érdek érvényesitése a személyes adatok védelméhez
fliz6d6 jog korlatozasaval aranyban all.

A Hivatal jogszabdlyi kotelezettségének megfelelden a jelen Szabalyzat tartalmét a
jogszabalyvaltozasokat kovetden folyamatosan aktualizalja, és a sziikségessé valo
végrehajtott modositasokrol ligyfeleit, partnereit Honlapjan az 4tvezetés utan azonnal,
de legkés6bb 5 munkanapon beliil tajékoztatja.

Az érintettek altal biztositott személyes, illetve egyéb adatok nem egészithetdk ki, €s
nem kapcsolhatok Ossze més forrasbél szdrmazé adatokkal, vagy informécioval, a
rendelkezésre bocsatott személyes adatok ez iranyt felhatalmazads hidnydban — a
jogszabalyon alapulé adatszolgéltatasi kotelezettség kivételével - semmilyen
koriilmények koz6tt nem adhatok tovabb harmadik fél szamaéra.

A Hivatal altal kozzétett adatok megismerését regisztracidhoz, személyazonositd
adatok kozléséhez nem lehet kétni. Az elektronikusan kozzétett k6zérdekii adatokhoz
torténd hozzaférés biztositasdhoz személyes adat csak annyiban kezelhetd,
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7.7.

7.8.

7.9.

8.

8.1.

8.2.

8.3.

8.4.

amennyiben az technikailag elengedhetetleniil sziikséges; a személyes adatokat ezt
kovetéen haladéktalanul tordlni kell.

Igénylés alapjan torténé adatszolgaltatds esetén az adatigénylé személyazonositd
adatai csak annyiban kezelhet6k, amennyiben az az igény teljesitéséhez — beleértve az
esetleges koltségek megfizetését is — elengedhetetleniil szitkséges. Az igény
teljesitését, illetéleg a koltségek megfizetését kovetden az igényld személyes adatait
haladéktalanul térélni kell.

A személyes adatok torlése érdekében a kozérdekd adatok igénybejelentd lapjan (3.
melléklet) kiilon rész szolgdl a személyes adatok rogzitésére. Az adatszolgéltatds
teljesitését kovetden ezt a — személyes adatokat tartalmazoé — részt le kell valasztani a
nyomtatvanyrol és gondoskodni kell annak megsemmisitésérél.

A Hivatal megfelelé hardver és szoftver eszkozokkel védi az adatokat kiilondsen a
jogosulatlan hozziférés, megvaltoztatds, tovébbitas, nyilvanossdgra hozatal, torlés,
vagy megsemmisités, valamint a véletlen megsemmisiilés és sériilés, tovabba az
alkalmazott technika megvéltoztatasab6l fakadé hozzaférhetetlenné valas ellen,
tovabbd, hogy a nyilvantartisokban tarolt adatok kozvetlenil ne legyenek
osszekapcsolhatdak és az érintetthez rendelhetok.

A kozérdekii adatok kozzétételének rendje

A Hivatal, mint kozfeladatot ellaté szerv a feladatkdrébe tartozd ligyekben — igy
kiilonosen az allami és onkormanyzati koltségvetésére és annak végrehajtasira, az
allami és 6nkormanyzati vagyona kezelésére, a kozpénzek felhasznalasara és az erre
kotott szerzédésekre, a piaci szereplok, a maganszervezetek és személyek részére
killonleges vagy kizarélagos jogok biztositdsdra vonatkozéan —koteles elsegiteni és
biztositani a kdzvélemény pontos és gyors tdjékoztatasat.

Az Inf6 torvény alapjan kotelezGen kozzéteendd kozérdekli adatokat internetes
honlapon, digitdlis formdban, barki szdmdra, az érintett személy azonosithatésaga
nélkiil, korlatozastdl mentesen, kinyomtathaté és részleteiben is adatvesztés és torzulas
nélkiil lemasolhaté moédon, a betekintés, a letdltés, a nyomtatds, a lemasolds és a
hél6zati adatatvitel szempontjabol is dijmentesen kell hozzaférhet6vé tenni (a
tovabbiakban: elektronikus kézzététel). A kozzétett adatok megismerése személyes
adatok kozléséhez nem kothetd.

A kozzétételi listdkon a rd vonatkoz6 pontjai alapjan relevans adatokat a Hivatal,
mint kozfeladatot ellaté szerv az Snkorményzat honlapjan (www.bogyiszlo.hu) — az
Info térvény 1. melléklete — e szabalyzat 4. melléklete — szerint (kozzétételi lista)
internetes Honlapjén, digitalis forméban, barki szdmdra személyazonositas nélkiil,
korlatozastél mentesen, kinyomtathatd és részleteiben is adatvesztés és — torzulds
nélkiil kimasolhaté moédon, a betekintés, a letdltés, a nyomtatds, a kimésolds és a
hélézati adatétvitel szempontjabol is dijmentesen teszi hozzaférhet6vé.

A kozzétételi listakon szerepl6 adatok pontos, naprakész és folyamatos kozzétételérsl,
és folyamatos ellenérzésérdl az adatvédelmi felelés gondoskodik
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8.5.

9.1.
9.2.

9.3.

9.4.

Az Inf6 térvény 35. § (4) bekezdése alapjan az elektronikusan kézzétett adatok — ha a
torvény, vagy més jogszabaly eltérden nem rendelkezik — a honlaprél nem tavolithatok
el. A szerv megsziinése esetén a kozzététel kotelezettsége a szerv jogut6djat terheli.

II1. ZAaro6 rendelkezések

A szabalyzat hatalyba 1épésével kapesolatos teendék
Jelen utasitas 2020.01.01. napjén Iép hatalyba.

Az utasitast jogszabélyvaltozas, vagy belsd szervezeti, illetve feladatvaltozas esetén
modositani kell.

A moédositast a jogszabélyvaltozas hatalybalépését, illetve a belsé szervezeti valtozds
vagy egyéb belsé dontés miatti médositds idépontjat kovetd 30 napon beliil a
szabalyzaton &t kell vezetni. A médositas szabédlyzaton tortén6 atvezetésének
kezdeményezése az adatvédelmi felelds feladata.

A szabalyzatot a hatélybalépés napjén a belss levelezé rendszerben kozzé kell tenni, és
gondoskodni kell arrél, hogy az abban foglaltakat a jelen szabélyzat 5. szamu
mellékletének felhasznélaséval valamennyi munkatérs megismerje.

Bogyiszlo, 2020.01.01.

Mihalovics é%xltNV 5

a1 x&%
AR
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Mellékletek

1. sz. melléklet
A Hivatal adatvédelmi tevékenységét meghataroz6 fontosabb jogszabalyok és
belsé szabalyzatok

A.) Térvények
2011. évi CLXXXIX. térvény Magyarorszag helyi 6nkormanyzatair6l, (Métv)

2011. évi CXII. térvény az informaciés énrendelkezési jogrél és az informaciészabadsagrol,
(Info.tv)

2012. évi II. torvény a szabalysértésekrél, a szabalysértési eljarasrél és a szabalysértési
nyilvéntartasi rendszerrdl,

2004. évi CXII. térvény a kézigazgatasi hat6sagi eljaras és szolgaltatas altalanos szabalyairdl,
2011. évi CXCIX. t6rvény a kézszolgalati tisztvisel6krol,
2012. évi L. térvény a munka torvénykoényvérdl,

2007. ¢évi CI. torvény a dontés-elékészitéshez sziikséges adatok hozzaférhetéségének
biztositasarol,

2013. évi L. torvény az 4llami és Onkorményzati  szervek elektronikus
informaciobiztonsagarél

2015. évi CCXXIL torvény az elektronikus ligyintézés és a bizalmi szolgaltatdsok altalanos
szabélyairdl

2000. évi C. térvény a szamvitelrsl

2009. évi L. torvény a fizetési meghagydasos eljarasrol

2013. évi V. t6rvény a Polgari Toérvénykonyvrsl

1992. évi LXVL. torvény a polgarok személyi adatainak és lakcimének nyilvantartasarél,

B.) Kormény és miniszteri rendeletek

45/2012. (III. 20.) Korm. rendelet a kozszolgalati tisztvisel6k személyi irataira, a
kozigazgatasi szerveknél foglalkoztatott munkavallalék személyi irataira és a munkaiigyi
nyilvantartasra, a kézszolgalati alapnyilvantartésra és kozszolgélati statisztikai adatgytjtésre,
valamint a tartalékallomanyra vonatkozé egyes szabdlyokrél,

301/2016. (IX. 30.) Korm. rendelet a kozérdekii adat iranti igény teljesitéséért megallapithatd
koltségtérités mértékérsl,

451/2016. (XII. 19.) Korm. rendelet az elektronikus ligyintézés részletszabalyairdl,

305/2005. (XII. 25.) Korm. rendelet a kdzérdekit adatok elektronikus kozzétételére, az
egységes kozadat-keresé rendszerre, valamint a kozponti jegyzék adattartalmara, az
adatintegracidra vonatkozo részletes szabalyokrol
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C.) 6nkormanyzati rendeletek
D.) A Hivatal belsé szabailyzatai

Szervezeti és Miik6dési Szabalyzat,
Kozszolgalati szabalyzat,

Elektronikus informéacié biztonsagi szabalyzat,
Iratkezelési szabélyzat.
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2.sz. melléklet

Igénybejelent6 lap
kozérdekii adat megismeréséhez

Az igényelt kozérdeki adat meghatarozasa, leirasa:

.................................................................................................................

A kozérdekd adat igénylésével kapcsolatos egyéb informaciok: (X jellel vagy aldhtizassal
kérjiik az igényt jelezni):
A ko6zérdekii adatokat:
U személyesen, csak az adatok megtekintésével kivanom megismerni
[J személyesen, az adatok megtekintésével kivanom megismerni és masolatot is kérek,
U csak mésolat forméjaban igénylem és a masolat
U papir alapu legyen
U floppy legyen
[ CD legyen (kérelmezd éltal biztositott)
0 Pendrive legyen (kérelmezd 4ltal biztositott)

U elektronikus levél legyen
A masolatot (papir és szamitogépes adathordozé esetén):

U személyesen kivanom atvenni
U postai titon kérem.

Eszrevételek, feljegyzések az adatkdzléssel kapesolatban:
a) Adatkérés idépontja: .................. e,
b) Adatkdzlés idopontja: ............ocoviiiiiiieinainnnnn,
c) Adat-el6készitd megnevezése: ................. e
d) A felmeriilt k6ltség 6sszege: ....uvvvivnvennenninnnnnnn.,
e) Elutasitas esetén az elutasitds OKa: ..........c.uvvieeneeenneeeesiee e,

A személyes adatokra vonatkozé rész csak addig kezelhetd, mig az adatszolgiltatds nem
keriil teljesitésre. Az adatszolgaltatist kovetden ezt a részt le kell vigni és meg Kell
semmisiteni!

Személyes adatok:

V. i e
Levelezési CIm: ..o.oueieie e
Telefonszam: ......ocovvveneeiiiin, E-mail cim: coooviiiiieiiieiie,

3.5z. melléklet
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Elszamolo iv

a kozérdekii adatszolgaltatashoz kapcsolodo
koltségtéritéshez

Kozérdekl adat megismerésére iranyulé kérelem benyujtdja:
Kért kdzérdeki adat tartalma: ..................... e, e
Szamlazasi cim: ......c.ooeevvvinninnnn. e, creeeas et ierrraeaa

Az adatok meghatarozott szempontok szerinti el6allitasat, csoportositasat végz6 személy(ek) :

.....................................................

.....................................................

Koltségtérités osszege:
1.) Az adatok  masolasra/elGallitasra  tortént  elOkészitésének  id6tartama

..... vev......munkadra
2.) Egy ordraeso koltség: ... Ft
3.) Megtéritendd el6készitési koltség Osszege:  ...oiiiininn. Ft
4.) Masolt oldalak széma: .......... db
5.) Oldalanként fizetendé 6sszeg: .............. Ft/oldal
6.) Masolasért fizetend6 6sszeg: 0000 e, Ft
7.) Koltségtérités tsszesen (3+6): SRR 1 |

e

Az adatok meghatarozott szempontok szerinti el6allitasat, csoportositasat végz6 személy(ek)
munkaidd raforditasat igazolom.

.................. 3200,

.......... alalras
A koltségtérités Osszegét kiszamitotta:
............... ey 200,

.......... alan'as
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4. sz. melléklet

Altalzinos kozzétételi lista

L Szervezeti, személyzeti adatok

Adat

Frissités

Megbrzés

A kozfeladatot ellaté szerv hivatalos neve,
székhelye, postai cime, telefon- és telefaxszama,
elektronikus levélcime, honlapja,
ligyfélszolgalatanak elérhetéségei

A valtozasokat kévetden
azonnal

Az el6z6 allapot torlends

A kozfeladatot ellaté szerv szervezeti felépitése
szervezeti egységek megjelolésével, az egyes
szervezeti egységek feladatai

A valtozasokat
azonnal

kovetben

Az el6z6 allapot torlends

A kozfeladatot ell4té szerv vezetdinek és az egyes
szervezeti egységek vezetSinek neve, beosztisa,
elérhetdsége (telefon- és telefaxszama,
elektronikus levélcime)

A valtozasokat
azonnal

kovetben

Az el6z6 allapot torlends

A szervezeten belill illetékes gyfélkapcsolati
vezetd  neve, elérhetdsége  (telefon-  és
telefaxszama, elektronikus levélcime) és az
Ugyfélfogadasi rend

A valtozasokat kévetben

azonnal

Az el6z§ allapot tdrlends

testiilet
neve,

létszdma,
beosztasa,

Testiileti szerv esetén a
Osszetétele, tagjainak
elérhetdsége

A véltozasokat kévetSen

azonnal

Az el6z6 allapot torlendd

A kozfeladatot ellété szerv iranyitasa, feliigyelete
vagy ellenérzése alatt 4ll6, vagy aldrendeltségében
miiksdd mas kozfeladatot ellaté  szervek
megnevezes, €s 1. pontban meghatarozott adatai

A viéltozasokat kovetben

azonnal

Az el6z6 A4llapot 1 évig
archivumban tartisaval

A kozfeladatot ellat6 szerv tobbségi tulajdonaban
allg, illetve részvételével miiksds gazdélkodé
Szervezet neve, székhelye, elérhetdsége (postai
cime, telefon- é&s telefaxszama, elektronikus
levélcime), tevékenységi kore, képviseldjének
neve, a kozfeladatot ellaté szerv részesedésének
mértéke

A viltozasokat kévetben

azonnal

Az eléz6 allapot 1 évig
archivumban tartdsdval

A kozfeladatot ellats
kozalapitvanyok neve, székhelye, elérhet6sége
(postai  cime, telefon- és telefaxszdma,
elektronikus levélcime), alapit6 okirata, kezels
szervének tagjai

szerv  altal alapitott

A valtozasokat
azonnal

kovetbéen

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

A kozfeladatot ellaté szerv Altal alapitott
koltségvetési  szerv  neve, székhelye, a
koltségvetési  szervet alapité  jogszabaly
megjeldlése, illetve az azt alapité hatdrozat a
koltségvetési szerv  alapité okirata, vezetéje,

honlapjanak elérhetésége, miikodési engedélye

A véltozasokat
azonnal

kévetben

Az eléz6 allapot 1 évig
archivumban tartasdval

10.

A kozfeladatot ellaté szerv altal alapitott lapok
neve, a szerkesztéség és kiadé neve és cime,
valamint a f6szerkeszt neve

A viéltozasokat
azonnal

kévetben

Az eldz6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval
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11.

A Kkozfeladatot ellaté szerv felettes, illetve
feligyeleti  szervének, hatésagi  dontései
tekintetében a fellebbezés elbirdlasara jogosult
szervnek, ennek hidnydban a kézfeladatot ellatd
szerv felett torvényességi ellenbrzést gyakorlé
szervnek az 1. pontban meghatarozott adatai

A vialtozasokat kovetben
azonnal

Az elozd 4llapot 1 évig
archivumban tartasaval

IL. Tevékenységre, miikodésre vonatkozé adatok

Adat

Frissités

Megdrzés

A kozfeladatot ellato szerv feladatat, hatasksrét és

alaptevékenységét meghatdrozé, a  szervre
vonatkozé  alapvetd  jogszabalyok, kozjogi
szervezetszabdlyozd  eszk6zok, valamint a
szervezeti és miikddési szabélyzat vagy iigyrend,
az adatvédelmi €és adatbiztonsagi szabélyzat
hatélyos és teljes szovege

A valtozasokat kovetben
azonnal

Az el6z6 Allapot 1 évig
archivumban tartisival

Az orszagos illetékességli szervek, valamint a
févérosi és megyei korményhivatal esetében a
kozfeladatot ellaté szerv feladatarol,
tevékenységérdl sz6l6 tdjékoztaté magyar és angol
nyelven

A véltozasokat kovetben
azonnal

Az el6z6 allapot torlendd

A helyi 6nkormanyzat 6nként vallalt feladatai

Negyedévente

Az elézé dllapot 1 évig

archivumban tartdsdval

Allamigazgatési, onkormadnyzati, és egyéb hatésagi
ligyekben ligyfajtinként és eljarastipusonként a
hatdskorrel  rendelkez§ szerv  megnevezése,
hatdskor gyakorlasanak 4truhdzdsa esetén a
ténylegesen eljar6 szerv megnevezése, illetékességi
teriilete, az igyintézéshez szlikséges
dokumentumok, okmanyok, eljarasi illetékek
igazgatasi szolgaltatdsi dijak) meghatarozasa,
alapvetd eljarasi szabalyok, az eljérast megindito
irat  benyujtdsdnak moédja  (helye, ideje),
ugyfélfogadas ideje, az {ligyintézés hatarideje
elintézési, fellebbezési hatdrids), az igyek
intézését segitd Gtmutaték, az ligymenetre
vonatkozé  tdjékoztatds és az iigyintézéshez
haszndlt  letSithetd formanyomtatvanyok, az
igénybe vehetd elektronikus programok elérése,
idépontfoglalds, az Ugytipusokhoz kapcsol6dé
jogszabalyok jegyzéke, tdjékoztatds az tgyfelet
megilletd jogokrél és az iigyfelet terheld
h(ﬁtelezettségekrél

A véltozasokat kdvetden
azonnal

Az el6z6 éllapot torlendd

A kozfeladatot ellaté szerv altal nyujtott vagy
koltségvetésébol finanszirozott kozszolgaltatasok
megnevezése, tartalma, a kozszolgaltatasok
igénybevételének rendje, a kozszolgaltatasért
fizetendd dfj mértéke, az abbbl adott
kedvezmények

A valtozasokat k&vetben
azonnal

Az el6z6 éllapot 1 évig

archivumban tartdsdval
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6. A kozfeladatot ellstd szerv 4ltal fenntartott| A véltozdsokat kovetden| Az el6zd éllapot 1 évig
adatbézisok, illetve nyilvantartdsok leiré adatai|azonnal archivumban tartasaval
(név, formatum, az adatkezelés célja, jogalapja,
idStartama, az érintettek kore, az adatok forrasa,
kérddives adatfelvétel esetén a kitoltendd kérd6iv),
az adatvédelmi nyilvantartdsba bejelentendd
nyilvantartasoknak az e térvény szerinti azonosité
adatai; a kozfeladatot ellaté szerv A&ltal -
alaptevékenysége keretében -  gyiijtétt és
feldolgozott adatok fajtéi, a hozzaférés médja, a
masolatkészités koltségei

7. A kozfeladatot  ellité szerv  nyilvanos| Negyedévente Az elzd Allapot 1 évig
kiadvanyainak cime, téméja, a hozzaférés médja, a archivumban tart4séval
kiadvany ingyenessége, illetve a koltségtérités
mértéke ,

8. A testilleti szerv dontései el6készitésének rendje,| A valtozasokat kovetSen| Az elézé dllapot 1 évig
az allampolgari kozremilkodés (véleményezés)|azonnal archivumban tartasdval
moédja, eljarasi szabdlyai, a testileti szerv
iléseinek helye, ideje, tovdbbd nyilvanossaga,
dontései, iilésének  jegyzOkonyvei, illetve
osszefoglaloi; a testilleti szerv szavazdsdnak
adatai, ha ezt jogszabély nem korlatozza

9. A torvény alapjan kozzéteend6 | Torvény eltérd| Az el6z0 Aallapot 1 évig
jogszabalytervezetek és kapcsol6dé | rendelkezése hidnydban a|archivumban tartdsaval
dokumentumok; a helyi onkorményzat képvisel- | benytjtas id6pontjat
testiletének  nyilvanos  ilésére  benyuijtott | kdvetben azonnal
eloterjesztések a benyijtas idépontjatdl

10. A kozfeladatot ellaté szerv 4altal kozzétett| Folyamatosan Legalabb 1 évig az
hirdetmények, kézlemények archivumban tartisdval

11. | A kozfeladatot ellaté szerv altal kiirt palyézatok | Folyamatosan Az el6zd allapot 1 évig
szakmai leirdsa, azok eredményei €s indokolésuk archivumban tartisdval

12. | A kozfeladatot  ellaté  szervnél  végzett! A vizsgalatrdl  sz0l6| Az el6z0 éllapot 1 évig
alaptevékenységgel  kapcsolatos  vizsgalatok, | jelentés megismerését | archivumban tartasdval
ellenérzések nyilvanos megéllapitdsai kovetden haladéktalanul

13. | A kozérdekli adatok megismerésére irdnyuld] Negyedévente Az el6z6 allapot torlendd
igények intézésének rendje, az illetékes szervezeti
egység neve, elérhetdsége, s ahol kijelolésre keriil,
az adatvédelmi felelbs, vagy az informécios
jogokkal foglalkozé6 személy neve

14. | A kozfeladatot ellatd szerv tevékenységére| Negyedévente Az el6zd allapot 1 évig
vonatkozd, jogszabdlyon alapulé statisztikai archivumban tartasgval
adatgyiijtés eredményei, idbeli valtozdsuk

15. | A kbzérdek(i adatokkal kapcsolatos kotelezd| Negyedévente Az el6z6 allapot 1 évig
statisztikai ~ adatszolgaltatdis  adott  szervre archivumban tartasaval
vonatkoz6 adatai

16. | Azon kozérdekli adatok hasznositdsdra iranyulé| Negyedévente Az el6z6 éallapot 1 évig
szerz6dések listdja, amelyekben a kozfeladatot archivumban tartdsaval
ellato szerv az egyik szerz6do fél

17. | A kozfeladatot ellaté szerv kezelésében 1év8| A valtozdsokat kovetden| Az el6zd é4llapot 1 évig
kozérdekli adatok felhaszndldsdra, hasznositdsara | azonnal archivumban tartaséval
vonatkozé altaldnos szerz6dési feltételek

18. | A kozfeladatot ellaté szervre vonatkozo kilénos| A véltozdsokat kovetben| Az eldzé éllapot torlendd
és egyedi kozzétételi lista azonnal

19. | A kozfeladatot ellaté szerv kezelésében levd, a| A valtozasokat kovetd 15| Az eldzd éallapot 1 évig

kozadatok jrahasznositdsardl szd0lé torvény
szerint Gjrahasznositds céljara elérhetd kulturdlis
kozadatok listdja a rendelkezésre 4ll6 formatumok
megjelolésével, valamint a kozfeladatot elldto
szerv kezelésében levé,

napon beliil

archivumban tartasaval
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a kozadatok wjrahasznositdsirél szo6lé torvény
szerint Ujrahasznosithaté kézadat tipusokrél valé
tajékoztatds, a rendelkezésre 4ll6 formatumok
megjelolésével

20.

A 19. sor szerinti kozadatok és kulturdlis| A valtozasokat kovetd 15
kozadatok ujrahasznositisara vonatkozé altalanos | napon beliil

szerzGdési feltételek elektronikusan szerkeszthetd
véaltozata

Az el6z6 allapot torlendd

21.

A 19. sor szerinti kozadatok és kulturdlis| A véltozasokat kovetd 15
kozadatok  ujrahasznositds  céljabél  torténd | napon beliil

rendelkezésre  bocséatdsaért  fizetendd  dijak
altalénos jegyzéke, a dijszdmitas alapjat képezd
tényezdkkel egylittesen

Az el6z6 allapot torlendd

22,

A kozadatok djrahasznositdsarol szolé torvény| A valtozasokat kovetd 15
szerinti jogorvoslati tajékoztatas napon beliil

Az el6z6 llapot torlendd

23.

A kozfeladatot ellatd szerv 4ltal megkotott, a| A valtozdsokat kovets 15
kozadatok  tjrahasznositdsarél sz6l6  tdrvény | napon beliil

szerint  kotott  kizdrélagos jogot  biztosité
megallapodasok szerzddé feleinek megjelslése, a
kizar6lagossdg id6tartaménak, targyanak, valamint
a megallapodds egyéb Iényeges elemeinek
megjeldlése

Az el6z6 allapot torlendd

24,

A kozfeladatot ell&td szerv altal kotott, a| A valtozdsokat kdvets 15
kozadatok  (jrahasznositdsarél sz6l6  torvény | napon beliil

szerint

a kulturalis kozadatok digitalizalaséra kizérélagos
jogot biztosité megallapodasok szbvege

Az el6z6 dllapot torlendd

25.

A kozadatok tjrahasznositasarél szol6 térvény| A véltozasokat kévetd 15
szerinti azon jogszabaly, kézjogi | napon beliil

szervezetszabdlyozé  eszkdz,  kbzszolgaltatasi
szerz6dés vagy maés kotelezd erbvel bird
dokumentum (vagy az annak elérhetdségére
mutaté hivatkozas), amely az ujrahasznositas
céljabél  rendelkezésre  bocsathaté  kozadat
gylijtésével, elédllitasaval, feldolgozasaval és
terjesztésével  Osszefiiggd koltségek  jelentds
részének sajat bevételbdl valo fedezését irja el a
kozfeladatot ellato szerv részére

Az el6z6 allapot torlendd

II1.Gazdalkodadsi adatok

Adat Frissités

Mego6rzés

A kozfeladatot elldté szerv éves koltségvetése,| A valtozasokat kévetden
szamviteli torvény szerint beszamoldja vagy éves|azonnal
koltségvetés beszamoldja

A kozzétételt kovetd 10
évig

A kozfeladatot ellaté szervnél foglalkoztatottak | Negyedévente
létszdmara és személyi juttatdsaira vonatkozo
Osszesitett adatok, illetve 6sszesitve a vezet8k és
vezetd tisztségviseldk illetménye, munkabére és
rendszeres juttatdsai, valamint koltségtéritése, az
egyéb alkalmazottaknak nyujtott juttatdsok fajtaja
és mértéke Usszesitve

A killon  jogszabélyban
meghatdrozott  ideig, de
legalabb 1 évig
archivumban tartdsaval

A kozfeladatot ellaté szerv altal nytijtott, az| A dontés meghozatalat
allamhéztartasr6l  sz6l6  torvény  szerinti| kovetd hatvanadik napig

koltségvetési tdmogatésok kedvezményezettjeinek
nevére, a timogatds céljdra, 8sszegére, tovabbé a
tamogatdsi  program _ megvaldsitdsi  helyére

A kozzétételt kovetd 5 évig
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vonatkoz6 adatok, kivéve, ha a kozzététel el6tt a
koltségvetési tAmogatdst visszavonjdk vagy arrol a
kedvezményezett lemond

Az allamhéztartds pénzeszkozei felhasznélésaval,
az &llamhaztartidshoz tartoz6 vagyonnal torténd
gazdalkodéssal osszefiiggd, 6tmillié forintot elérd
vagy azt meghaladé értékl drubeszerzésre, épitési
beruhazisra, szolgaltatas megrendelésre,
vagyonértékesitésre, vagyonhasznositisra, vagyon
vagy vagyoni értékii jog 4tadasdra, valamint
koncesszibba addsra vonatkozd szerzédések
megnevezése (tipusa), tdrgya, a szerzOdést kotd
felek neve, a szerzodés értéke, hatdrozott idére
kotott  szerzodés esetében annak idGtartama,
valamint az emlitett adatok véltozdsai, a védelmi
és biztonsdgi céli beszerzések adatai és a
mindsitett adatok, tovabb4d a kozbeszerzésekrol
sz616 2015. évi CXLIIL torvény 9. § (1) bekezdés
b) pontja szerinti beszerzések €s az azok
eredményeként  kotott  szerz6dések  adatai
kivételével

A szerz6dés értcke alatt a szerzdés targydért
kikotott - altalanos forgalmi adé nélkil szamitott -
ellenszolgdltatast kell érteni, ingyenes iigylet
esetén a vagyon piaci vagy konyv szerinti értéke
koztil a magasabb dsszeget kell figyelembe venni.
Az id@szakonként visszatérd - egy évnél hosszabb
id6tartamra kotdtt - szerzodéseknél az érték
kiszamit4dsakor az ellenszolgaltatds egy évre
szamitott Osszegét kell alapul vemni. Az egy
koltségvetési évben ugyanazon szerz6dd féllel
kotott azonos targyll szerzOdések értékét egybe
kell szdmitani

A dontés meghozatalat
kovetd hatvanadik napig

A kozzétételt kovetd 5 évig

A koncessziorol szolé torvényben meghatarozott
nyilvénos adatok (pélyazati kiirdsok, palydzok
adatai, az elbirdlasrol készitett emlékeztetok,
palyéazat eredménye)

Negyedévente

A kilon jogszabdlyban
meghatdrozott ideig, de
legalabb 1 évig
archivumban tartdséval

A kozfeladatot ellaté szerv 4ltal nem alapfeladatai
ellatasdra (igy killénbsen egyesiilet tdmogataséra,
foglalkoztatottai szakmai €s munkavéllal6i érdek-
képviseleti szervei szamdra, foglalkoztatottjai,
ellatottjai  oktatasi, kulturdlis, szocidlis és
sporttevékenységet segitd szervezet tdmogataséra,
alapitvanyok altal ellatott feladatokkal 6sszefliggd
kifizetésre) forditott, 6tmillié forintot meghaladé
kifizetések

Negyedévente

A kiilon  jogszabalyban

de
évig

meghatérozott
legalabb 1
archivumban tartdsaval

ideig,

Az Eurdépai Uni6 tdmogatdsdval megvaldsuld
fejlesztések  leirasa, az azokra vonatkozd
szerz6dések

Negyedévente

Legalabb 1
archivumban tartisdval

évig

Kozbeszerzési informacidk (éves terv, dsszegzés
az  ajanlatok  elbirdlasar6l, a  megkdtott
szerzddésekrol)

Negyedévente

Legalébb 1
archivumban tartisaval

évig
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NYILATKOZAT

1. En teeessssesnescesiantsanes , mint ceeeseserscanens ceeenres
(szervezet)........... ceecees v (vezetdje) ugy nyilatkozom, hogy az informicios
onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol sz6l6 2011. évi CXIL. térvény (tv.) alapjan
kotelezen kozzéteendd kozérdekil adatokat internetes honlapon, digitalis formédban, béarki
szamara, személyazonositas nélkiil, korlatozastol mentesen, kinyomtathato és részleteiben is
adatvesztés és adattorzulas nélkiil kimasolhaté médon, a betekintés, a let6ltés, a nyomtatas, a
kimasolas és a halozati adatatvitel szempontjabél is dijmentesen kell hozzaférhetévé tesszitk
(a tovabbiakban: elektronikus kozzététel). A kozzétett adatok megismerése személyes adatok

kozléséhez nem kotheto.

2. A tv. 37. § szerinti kozzétételi listidkon meghatirozott adatait a
.......................................... (szervezet) honlapjan (.........................) — ha a

torvény masként nem rendelkezik — a tv. 1. melléklete szerint (kozzétételi lista) kozzéteszi.

A kozzétételi listakon szereplé adatok pontos, naprakész és folyamatos kozzétételérdl- abban
az esetben, ha az adatfelelds a kzzéteendd adatokat adatkdzl6nek tovabbitja — az adatk6zl6nek

valé megkiildésérdl a kijelolt tigyintéz6 gondoskodik.

3. A tv. 37. §-ban meghatérozott 4ltaldnos kozzétételi lista A KOZERDEKU ADATOK
MEGISMERESERE IRANYULO KERELMEK INTEZESENEK, TOVABBA A KOTELEZOEN
KOZZETEENDO ADATOK NYILVANOSSAGRA HOZATALANAK RENDJEROL sz6lé szabélyzat

5. szamt mellékletét képezi.

4. A tv. 35. § (4) bekezdése értelmében az elektronikusan kozzétett adatok — ha a tv. vagy més
jogszabaly eltéréen nem rendelkezik — a honlaprél nem tavolitjuk el. A szerv megsziinése

esetén a kozzététel kotelezettsége a szerv jogutodjat terheli.

Kelt: ceieeinanns

...............................

(vezetd)



Megismerési nyilatkozat

A szabalyzataban foglaltakat megismertem. Tudomasul veszem, hogy az abban

leirtakat a munkam soran kételes vagyok betartatni.

Név Beosztés Datum A%;’n’rés
Toth Adri p
6th Adrienn Jegyz6 LoaroloL / 7};/ {W/
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5. sz. melléklet

Megismerési nyilatkozat

Vezet6k nyilatkozata

A Bogyiszl6 Kozség Onkormanyzatanak, Bogyiszl6i Polgérmesteri Hivatalnak, Bogyiszl6i
Kistarisznya Ovodanak, Bogyiszlé-Facankert Ovodafenntarté Tarsuldsnak, Bogyiszl6i Cigany
Nemzetiségi Onkormanyzatnak a kozérdekii adatok megismerésére irdnyulé kérelmek
intézésének és teljesitésének, tovabbd a kotelezben kozzéteendd adatok nyilvanossigra
hozatalanak rendjérél sz616 szabalyzatiban foglaltakat megismertem. Tudomasul veszem, hogy
az abban elbirtakat a munkavégzésem soran koteles vagyok betartani, és az érintett
munkatdrsaimmal betartatni, a szabalyzatot beosztott dolgozéimmal megismertetem, és annak
tényét alairasukkal igazoltatom.

Név Beosztas Kelt Alairas

< S8zervezeti egység> beosztott dolgozdinak nyilatkozata

A szabilyzatban foglaltakat megismertem. Tudomdasul veszem, hogy az abban elbirt
kovetelményeket, eljarasrendet a munkavégzésem sorén koteles vagyok betartani.

Név Munkakor Id6pont Alairas
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Bogyiszloi Polgdrmesteri Hivatal Jegyzdje

7132 Bogyiszl6, Kossuth u, 28,
Telefon, fax: (74) 540-157
www.bogyiszlo.hu

NYILATKOZAT

Alulirott T6th Adrienn a BogyiszIéi Polgarmesteri Hivatal jegyzbje nyilatkozom, hogy
Bogyiszl6 Kozség Onkormanyzatanak szabédlyzatdt a koézérdek(i adatok
megismerésére iranyulé kérelmek intézésére, tovabba a kételezéen kozzéteendd
adatok nyilvanossagra hozatalanak rendjére vonatkozo szabalyzatat fellilvizsgaltuk,
megfelel a 2021. évi jogszabalyoknak.

Bogyiszlé, 2021.01.02.




